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ATO DA MESA N° 03/2021

Autoriza licitagdo para contratagdo de servigos especializados de fornecimento e manutengédo de sistemas integrados
de informatica destinados a gestdo publica nas dreas de contabilidade publica, orgamento-programa, execugdo
orgamentaria, contabilidade, tesouraria, sistema de registro e controle de adiantamento, folha de pagamento, recursos

humanos, portal da transparéncia e sistema de controle interno, conforme Termo de Referéncia correlato.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ECHAPORA, no uso das

atribuicdes conferidas pela legislagao vigente,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, XXI, da Constituigao Federal;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 23, Il e 24, Il da Lei Federal n°
8.666/1.993 e no Decreto Federal n® 9.412/2.018;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade da prestagao dos servigos de

fornecimento e manutengéo de servigos de informatica destinados a gestao publica;
FAZ SABER que ela aprova e promulga o seguinte Ato:

Art. 1°. Fica autorizado, nos termos do art. 23, Xlll, do Regimento
Interno da Cémara Municipal de Echapora, a abertura de processo licitatério na
modalidade convite, para a prestagdo de servigos especializados de fornecimento e
manutengao de sistemas integrados de informatica destinados a gestao publica nas
areas de contabilidade publica, orgamento-programa, execugéo orgamentaria,
contabilidade, tesouraria, sistema de registro e controle de adiantamento, folha de
pagamento, recursos humanos, portal da transparéncia e sistema de controle
interno, conforme Termo de Referéncia do Anexo Unico deste Ato.

Paragrafo unico. A modalidade de execugao da licitagdo devera ser a
empreitada por prego global.

Art. 2°. Fica delegado ao sr. Presidente da Camara Municipal de
Echapora, as competéncias para adotar todas as providéncias necessarias ao
prosseguimento do processo licitatorio, especialmente no que toca a:

I — elaboragédo e publicagéo da carta-convite, conforme as exigéncias
da Lei Federal n° 8.666/93;
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Il — escolha dos convidados em nimero néo inferior a 3 (trés);

Il - busca de auxilio e amparo do Poder Executivo para
disponibilizagéo de servidores que acompanhem a sesséo de abertura e julgamento
das propostas, ou mesmo para integrarem a Comissao de Licitagéo;

IV — deciséo de:

a) designar servidores para compor a Comissdo de Licitagdo em
namero nao inferior a 3 (trés), sendo pelo menos 2 (dois) deles servidores
qualificados pertencentes aos quadros de cargos efetivos, ou de substituir a
Comiss&o por 1 (um) Unico servidor capacitado nos termos do permissivo do § 1° do
art. 51 da Lei Federal n° 8.666;

b) julgar, monocraticamente, os recursos apresentados durante o
procedimento licitatorio.

Paragrafo unico. Inexistindo manifestagao recursal, ou apés todos os
recursos terem sido julgados, o Presidente da Céamara Municipal devera fazer
conclusdo a Mesa Diretora a quem competira homologar o certame e adjudicara o
objeto a licitante vencedora (art. 23, Xlll, do Regimento Interno), desde que
constatada a regularidade dos atos procedimentais.

Art. 3°. E dever da Camara Municipal diligenciar para que haja mais de
3 (trés) convidados a participar do certame, seja através de busca em cadastros
autorizados ou de outras formas de pesquisa.

Art. 4°. Este Ato entra em vigor da data de sua publicag&o, revogando-
se as disposi¢des em contrario.

Echapora, €2 de fevereiro de 2021.
| 1} Te STADO
FERREIRA DIRCEU APARECIDO SVERZUTI

Presidente da Cama Vice-presidente da Camara

MOISES NIQ LEITE )
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO UNICO - TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
licenciamento e manutengdo de sistemas que atendam as areas de contabilidade
publica, controle interno, portal da transparéncia, administragéao de pessoal e folha
de pagamento, portal do servidor online, compras, almoxarifado e patriménio,
atendendo as legislacgbes vigentes e as especificagdes contidas neste ANEXO.

2. ESPECIFICACAQ: CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA
EXECUGAO DOS SERVIGOS E REQUISITOS BASICOS DOS SISTEMAS

2.1. Objetivando a conversdo dos arquivos, a Camara Municipal de Echapora
fornecera os arquivos contendo a base de dados legada para que a Contratada
possa iniciar os servigos técnicos referentes a migragéo e conversao dos mesmos;
2.2. A proponente entdo devera fazer a implantagdo dos médulos em até 10 (dez)
dias, conversdo dos arquivos em até 60 (sessenta dias) apdés a assinatura do
contrato e apos o recebimento de tais arquivos juntamente com os respectivos
layouts, mediante protocolo com a devida validagdo por parte da empresa
vencedora.

2.3. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos
pelos novos sistemas licitados a partir de 2007. Isto requer o efetivo envolvimento do
licitante para adaptagdo do formato dos dados a serem convertidos, seus
relacionamentos, etc..

2.4. Executar o servigco de migracado dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas dos sistemas da Camara Municipal de Echapora utilizando os meios
disponiveis. A Camara fornecera os bancos de dados para migragdo no minimo de
2007 até a presente data.

2.5. Devera disponibilizar suporte técnico com atendimento presencial na sede da
Cémara Municipal de Echapora durante todo o processo de levantamento para
customizagao, durante a implantagdo (no tocante ao ambiente operacional de
produgdo) e nas primeiras execuc¢des de rotinas de cada sistema durante o periodo
de vigéncia do contrato, bem como na manutengdo técnica aos sistemas
contratados.

2.6. Fazer a manutencao corretiva dos aplicativos apés a chamada do Setor
Competente, atraves de visita técnica quando se fizer necessaria, no prazo maximo
de 1 (um) dia Gtil, sem que isto gere 6nus para a Edilidade.

2.7. Os sistemas deverado ser implantados nos Servidores de Aplicativos e de
banco de dados de propriedade da Camara Municipal de Echapora.

2.8. Possuir uma rotina de backup, permitindo copias automaticas (em midias
externas ou nuvem) e possibilitar opgao de restauragao de arquivos se necessario
algum reprocessamento.
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2.9. 0O banco de dados ficara hospedado nos servidores de banco de dados desta
Camara Municipal, sendo de sua responsabilidade a guarda das informagbes do
banco de dados, elaboragido de backup e também pela manutengédo dos
computadores, servidores e ambiente de rede.

2.10. Sempre que houver alteragéo de legislagao referente a normas e portarias do
Egrégio TCE-SP, LRF, Legislacéo trabalhista, Legislacdo das licitagdes, alteragéo do
AUDESP e demais legislagoes que refletem na boa forma de execugao do contrato
com a empresa CONTRATADA, devera ser customizado sem qualquer énus para a
Administracao.

2.11. O Sistema Operacional a ser utilizado nas reparticdes desta Administracao
em maior proporgao sera o Windows, portanto os sistemas oferecidos deverao ser
compativeis.

2.12. Possuir atualizacao de versao on-line pela internet.

2.13. Possuir arquitetura integrada de sistemas com um perfeito relacionamento
entre os componentes, permitindo uma comunicagdo automatica e adequada de
dados e a performance do funcionamento.

2.14. A referida integragao deve garantir que uma unica transagéo executada pelo
usuario desencadeie todas as acgdes a ela pertinentes, tornando os processos do
sistema totalmente integrados entre si.

2.15. Possuir, onde couber, opgédo de fazer e desfazer as agdes executadas pelos
sistemas aplicativos.

2.16. Armazenar, processar e representar datas anteriores, durante e posteriores
ao presente ano.

2.17. Oferecer a opgao de Ajuda no sistema, especifica para cada mddulo.

2.18. Possuir Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) com licenca
Open Source (free).

2.19. O suporte técnico devera ser por telefone, conexdao remota VNC ou
deslocamento dos técnicos da proponente ao local da prestagéo dos servigos.

2.20. O banco de dados a ser utilizado por esta reparticdo sera o SQL Server, e,
pelo principio da economicidade, a proponente que ofertar os sistemas em outro
banco de dados devera o fazer junto com os sistemas, assim como arcar com 0s
custos dos numeros de licengas, instalagdo, manutengado e demais softwares que
forem necessarios.

2.21. Permitir personalizar relatdrios com a identificagdo da Camara Municipal de
Echapora.

2.22. Permitir a visualizagdo de relatérios em tela antes de sua impressao.

3. GERENCIAMENTO DE ACESSOS E AUDITORIA

3.1. Gerenciar um cadastro de usuarios e seus respectivos acessos a cada uma
das opg¢des dos sistemas implantados.

3.2.  Armazenar os acessos a cada uma das opgdes dos sistemas implantados
permitindo a realizagéo de auditoria nos trabalhos realizados pelos usuarios;

3.3. Cadastrar de usuarios e senhas de acesso devidamente codificados com a
possibilidade de criagdo de grupos de usuarios;

3.4. Permitir cadastro de usuarios (inicos ou em grupo;

3.5. Permitir cadastro de senha para os usuarios;
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3.6. Atribuir acessos aos usuarios por tipos de trabalhos por eles realizados;

3.7. Permitir cadastro, consultas e relatérios dos acessos dos usuarios as opgoes
de cada um dos sistemas implantados (Auditoria);

3.8. Permitir consulta dos acessos atribuidos aos usuarios;

3.9. Possuir gerador de relatorios e documentos;

3.10. Possibilitar que os relatérios sejam enviados para tela, impressora ou salvos
em arquivos,

4.  SISTEMA DE ORCAMENTO PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA.

41. MODULO CONTABILIDADE

4.1.1. Fazem parte deste modulo as pecas de planejamento orgamentario,
constituidas por: Plano Plurianual-PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei
Orgamentaria Anual;, a Execucdo Orgcamentaria, a Execucdo Financeira e a
Execugdo Patrimonial, compreendendo todos os registros e controles contabeis,
patrimoniais e financeiros; a execugdo da despesa orgamentaria e extra
orgamentaria e todos os registros e movimentagdes da tesouraria.

4.1.2. Este modulo devera funcionar de forma integrada com os demais mdédulos
constantes do sistema, de forma a permitir a troca de dados e atender todas as
prescricoes da legislagdo de finangas publicas vigentes e devera atender
integralmente ao Projeto AUDESP do TCE-SP.

4.2, PPAelLDO
4.2.1. O sistema devera permitir a elaboragado do PPA e da LDO que deverao ser
executados dentro do sistema e conforme anexos e parametros do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo. Devera permitir o preenchimento dos anexos do
TCESP, nos moldes do AUDESP, e também dos Anexos da Secretaria do Tesouro
Nacional. Os seguintes relatérios deverao ser gerados pelo sistema:

4.2.1.1. PPA (TCE-SP)

- Demonstrativo de programas e acgdes por érgédo e unidade-fisico e financeiro:

- Descricéo dos programas governamentais/ metas/custos:

- _Unidades executoras e agdes voltadas ao desenvolvimento do programa

governamental.

- Estrutura dos 6rgaos, unidades orcamentarias e executoras.

4.2.1.2 LDO (TCE-SP)

- Demonstrativo de programas e acdes por 6rgao e unidade-fisico e financeiro
- Das prioridades, acdes e metas da administracao.

4.3. Orcamento Programa

4.3.1. No inicio de cada exercicio financeiro os arquivos do orgcamento deveréo ser
transferidos para a execugéo orgamentaria, liberando-os para o inicio de uma nova
peca orcamentaria. Devera permitir a elaboragéo do orgamento da despesa de forma
sintética até a modalidade de aplicagdo analitica, até o elemento de despesa e
superanalitica até subelemento da despesa.
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4.4. Cadastros necessarios ao orcamento:
4.4.1. Despesa classificada por:

o Orgaos do governo;

¢ Unidades Orcamentarias;

¢ Unidades de Executoras;
e Funcgéo / subfungéo conforme AUDESP;
[ ]
[ ]

Programa;

Acéo (projetos, atividades, operagbes especiais);

Categorias econOmicas, grupo de natureza da despesa, modalidade de
aplicacao, elemento de despesa e subelemento de despesa conforme AUDESP,;
¢ Destinacado de recursos/ fonte de recurso conforme AUDESP;

4.4.2. Digitagao:
* Valores do orgamento da despesa;
¢ Quadros de campo de atuagao e legislagéo;
¢ Evolugéo da despesa;

4.5. Relatérios
4.5.1. Alguns dos relatérios necessarios e que deverao ser emitidos por decorréncia
dos itens anteriores sao:
4.5.1.1. Emissao de relatorios para conferéncia das digitagbes da prévia do
orgamento da despesa;
4.5.1.2. Quadro do campo atuagédo e legislagdo (por unidade orgamentaria e
unidade de despesa);
4.5.1.3. Anexo 1 - Demonstragéo da receita e despesa segundo as categorias
econdmicas;
4.5.1.4. Anexo 2 - Natureza da despesa (por 6érgdos e unidade orgamentaria);
4.5.1.5. Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagéo por érgéos);
4.5.1.6. Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagdo geral) — em valor e
percentual;
4.5.1.7. Anexo 6 - Programa de trabalho (por 6rgéo se unidade orgamentaria);
4.5.1.8. Anexo 7- Programa de trabalho do Governo — demonstrativo das
fungdes, subfungdes e programas;
4.51.9. Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por fungdes, subfungdes e
programas conforme o vinculo;
4.5.1.10. Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por érgaos e fungoes;
4.5.1.11. Resumo da despesa por projeto e atividade;
4.5.1.12. Resumo das despesas e receitas por fungdes de governo (sumario
geral);
4.5.1.13. Demonstrativo das fungdes, subfungbes e programas por categoria
econdmica;
4.5.1.14. Evolucado da despesa;
4.5.1.15. Destinagao de recursos;
4.5.1.16. Vinculagéo de fontes de recursos por despesa (dotagéo);

4.6. Execucao Orcamentaria

4.6.1. Para o inicio da execugdo orgamentaria, o sistema devera permitir a abertura
de todas as contas das dotagdes orgamentarias de forma automatizada de acordo
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com o orgcamento aprovado para o exercicio, assim como as transferéncias de todas
as contas bancarias constantes do BC, e de todos os restos a pagar analiticamente.

4.7. Contas Extra Orcamentarias

4.7.1. Durante a execugdo orgamentaria o sistema devera permitir atualizar e/ou
acrescentar novas contas extra orcamentarias ao cadastro, vinculando ao seu credor
e permitir a consulta de saldo de cada uma delas.

4.7.2. No inicio de cada exercicio, o sistema devera permitir a abertura de todas as
contas extras orgamentarias cadastradas de forma imediata, efetuando
automaticamente a transferéncia dos saldos existentes no encerramento do
exercicio anterior, possibilitando a reimportagdo de saldos que eventualmente
tenham sofrido alteragdes.

4.8. Despesas
4.8.1. Durante a execugao orgamentaria, o sistema nao devera permitir exclusées

de contas e modificagbes dos saldos, a ndo ser em decorréncia da propria execugéo
orgamentaria.

4.8.2. Durante a execugéo orgamentaria o sistema devera permitir atualizagdo dos
cadastros de despesa como exemplificados a seguir:

4.8.2.1. Orgéo de governo;

4.8.2.2. Unidades orgamentarias;

4.8.2.3. Unidades de executoras;

48.2.4. Fungao/Subfuncéo;

4.8.2.5. Programa;

4.8.2.6. Acéo (projetos, atividades, operagdes especiais);
4.8.2.7. Categorias econémicas;

4.8.2.8. Credores com tipo de identificagdo do AUDESP;
4.8.2.9. Elemento de despesa;

4.8.2.10. Subelemento de despesa;
4.8.2.11. Centro de custo /obras;
4.8.2.12. Criagao de fichas de empenho:;

4.8.2.13. Abertura de créditos adicionais suplementares, especiais e extra
ordinarios;

4.8.2.14. Fichas de despesas extraordinarias:

4.8.2.15. Digitagédo da reserva de dotag&o e anulacdo da reserva com

bloqueio do saldo reservado, inclusive com distribuicdo dos valores nas cotas
de programagcao financeira;

4.8.2.16. Consulta das fichas de empenho;

4.8.2.17. Consulta das fichas de despesa (orgamentaria
extraorgamentaria);

4.8.2.18. Saldo da programagao por ficha de despesa;

4.8.2.19. Digitagéo das notas de empenho:

4.8.2.20. Liquidagdo da despesa registrando nas mesmas as
movimentagOes contabeis a nivel patrimonial nos moldes do CASP informando
no minimo: Tipo de Movimentagdo Ex: VPD, Reconhecimento de Ativo ete,

Tipo de Consolidagéo, Conta Contabil do Sistema Patrimonial e Contas a
Pagar;
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4.8.2.21. Baixa de responsabilidade de adiantamentos;:
4.8.2.22, Consulta de empenhos:
4.8.2.23. Reprogramacéo de cotas de empenho;
4.8.2.24. Reprogramacao dos vinculos de empenho;
4.8.2.25. Reprogramagao dos centros de custos dos empenhos;
4.8.2.26. Programagéo financeira com distribuicdo e redistribuicido dos

valores previstos no orcamento em cotas mensais, conforme a Lei de
Responsabilidade Fiscal:

4.8.2.27. Geragéo de empenhos automaticos dos pedidos de compras e
folha de pagamento:;
4.8.2.28. Fontes de recursos por cédigo de aplicagao.

4.9. Contabilidade Publica
4.9.1. O moddulo devera ser dotado de plano de contas préprio com os sistemas
orcamentario, financeiro, patrimonial e econémico que acompanham o sistema, e
histérico padréo a critério do usuario, assim como o plano de contas para atender o
Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo j4 contemplando as
novas adequacdes referentes a Contabilidade Aplicada ao Setor Publico-CASP.
4.9.2. A entrada de dados se dara para:

4.9.2.1. Atualizar os planos de contas: orgamentario, financeiro, patrimonial e

econdmico;

4.9.2.2. Atualizar e/ou acrescentar historicos padrao;

4.9.2.3. Registrar as variagbes patrimoniais;

4.9.2.4. Digitagdo de despesas com pessoal do exercicio anterior;

4.9.2,5. Digitacdo das dedugbes da despesa com pessoal de exercicios

anteriores.
4.9.3. Decorrente da execucao orgamentaria da receita e despesa, assim como o
item anterior, devera ser obtido, no minimo, os seguintes relatorios e informacgoes:

4.9.3.1. Emissao das listagens dos planos de contas:

4.9.3.2. Orgamentario:

4.9.3.3. Financeiro:

4.9.3.4. Patrimonial;

4.9.3.5. Econémico;

4.9.3.6. Emissao de listagem com histérico padrao;

4.9.3.7. Emissao para conferéncia dos langamentos manuais e simplificados:

4.9.3.8. Emiss&o do DIARIO por plano de contas:

4.9.3.9. Emissao do RAZAO por plano de contas;

4.9.3.10. Balango Orcamentario:

4.9.3.11. Balanco Financeiro:

4.9.3.12. Balanco Patrimonial;

4.9.3.13. Demonstragao das Variagbes Patrimoniais:

4.9.3.14. Demonstragao da receita e despesa, segundo as categorias

econdmicas;

4.9.3.15. Natureza da despesa por 6rgéo e unidade orcamentaria;

4.9.3.16. Natureza da despesa: consolidado por orgéo;

4.9.3.17. Natureza da despesa: consolidacado geral;

4.9.3.18. Programa de trabalho por 6rgéo e unidade orcamentaria;

=9 MK




Camara Municipal de Echapors

Estado de Sao Paulo

CNPJ: 02.652.664/0001-60
Praga Riodante Fontana, 13 - Fone/fax: (18) 3356-1441 - CEP: 19830-000 - Echapora - SP
www.camaraechapora.sp.gov.br cmechapora@gmail.com

4.9.3.19. Programa de trabalho do governo — demonstrativos das funcoes,
programas e subprogramas por projetos e atividades:

4.9.3.20. Demonstrativo da despesa por fungbes, programas e sub programas
conforme o vinculo com os recursos:

4.9.3.21. Demonstrativo da despesa por orgaos e fungoes;

4.9.3.22. Comparativo da despesa autorizada com a realizada:

4.9.3.23. Comparativo da despesa autorizada com a realizada, considerando a
despesa anterior do més e total:

4.9.3.24. Comparativo da despesa autorizada com a despesa realizada,
considerando a despesa anterior do més por ficha:

4.9.3.25. Demonstrativo da divida fundada interna:

4.9.3.26. Demonstragéo da divida flutuante;

4.9.3.27. Relagao de restos a pagar;

4.9.3.28. Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal.

4.10. Informacdes Adicionais
4.10.1. Durante a execugéo orgamentaria, quando o orgamento for efetuado de
forma sintética até a modalidade de aplicagdo, na elaboragdo dos empenhos
deveréo ser acrescentados os elementos da despesa e/ou elemento da despesa e
subelemento da despesa. Isso devera ser feito visando o atendimento a legislacao
federal que permite que o orgamento seja elaborado de forma sintética, e obriga a
execucao a partir de elemento de despesa.
4.10.2. O modulo devera gerar automaticamente os quadros, referentes & Lei
de Responsabilidade Fiscal, objeto de Instrucdo do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, a seguir mencionado. Relatorios quadrimestrais:

4.10.2.1. Relatdrio de Gestéo Fiscal:

4.10.2.2. Despesas com Pessoal.
4.10.3. Devera permitir a elaboragéo e emisséo dos Balangos, acompanhados
dos respectivos Diarios e Razdes de formas e para da ou individual, da
CONTRATANTE. Esses Balangos deverdo ter seus valores iguais aos saldos das
contas dos seus respectivos Razdes (Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e
Econdmico), inclusive com os langamentos automaticos no Diario para encerramento
das contas transitorias.
4.10.4. Os seguintes relatérios deverdo ser gerados em planilhas do Excel
referente as Portarias do STN:

4.10.4.1. Balango Orgcamentario;

4.10.4.2. Demonstrativo da execugéo das despesas por fungéo/subfuncao:

4.10.4.3. Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgso.

4.10.5. Deveréo ser gerados balancetes financeiros por categoria econémica
ou fungéo até o més, ou por més.
4.10.6. O modulo devera permitir a geracao de graficos da execucao

orcamentaria da despesa, contendo previséo e execucao da despesa, despesas
empenhadas, liquidadas e pagas.

4.11. AUDESP

11, O modulo de Contabilidade devera ser implementado de acordo as
estruturas de Contas Correntes e Cédigos Contabeis do AUDESP.
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4.11.2. Cadastros
4.11.3, Fontes de Recursos:
4.11.4. Cddigos de Aplicagao;
4.11.5. Contas bancarias como padrao AUDESP de codigos (banco,
agéncia/conta padrao FEBRABAN);
4.11.6. Vinculagdo da Despesa as Fontes:
4.11.7. Vinculagdo das Contas Bancarias as Fontes/Aplicagdes; Entidades
AUDESP;
4.11.8. Plano de Contas;
4.11.9. Fornecedores padrao AUDESP;
4.11.10. Convénios, inclusive com 0 cadastro de orgaos

concessores/recebedores:
4.11.11. Contratos Firmados.

4.12. Movimentacdes
4.12.1. Langamentos manuais por lote, com atualizagdo automatica.

4.13. Relatorios
4.13.1. No minimo, os seguintes relatérios deverdo ser gerados:
4.13.1.1. Balancete de Verificagdo das Contas AUDESP;
4.13.1.2. Razdo AUDESP;
4.13.1.3. Consulta Movimentacéo de contas correntes das contas contabeis;
4.13.1.4. Plano de Contas AUDESP:
4.13.1.5. Balango Patrimonial AUDESP:
4.13.1.6. Balango Orgamentario AUDESP:
4.13.1.7. Balango Financeiro AUDESP:
4.13.1.8. Balanco Econémico AUDESP;
4.13.1.9. Comparativo da Receita e Despesa conforme a fonte de recursos:
4.13.1.10. Relacao de reserva de dotagé&o por fonte de recursos:
4.13.1.11. Vinculag&o de fonte de recursos por despesa (dotacéo);
4.13.1.12. Comparativo de Receita e Despesa conforme a fonte de recurso:
4.13.1.13. Relagao de despesa a pagar por vinculo;
4.13.1.14. Relagao de despesa paga por vinculo;
4.13.1.15. Demonstrativo da Destinagéo de Recursos da Receita:
4.13.1.16. Despesa empenhada por Destinagdo de Recursos:
4.13.1.17. Despesa a pagar por Destinagéo de Recursos:
4.13.1.18. Despesa paga por Destinacédo de Recursos;

4.13.1.19. Despesa liquidada por Destinagdo de Recursos: Relatério de
Empenhos de Restos a Pagar.

4.14, OQutros
4.141. Geragéo da consolidagéo das contas-correntes AUDESP;
4.14.2. Exportagdo de dados para o sistema TCE-SP/AUDESP no padréo

XML, ou outro que venha substitui-lo, referente as remessas mensais e contas
anuais.

4.14.3. Permitir que se possa utilizar telas dos sistemas de contabilidade,
compras, licitagdes e patriménio ao mesmo tempo;
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4.14.4. Permitir configurar gréaficos na tela inicial do sistema de contabilidade;
4.14.5. Permitir dentro dos sistemas utilizar calculadora;
4.14.6. Exportagdo também em XML:
4.14.7. Demonstragdo na nota de liquidagdo do saldo do empenho apos
efetuada a liquidacao;
4.14.8. Permitir diversos filtros para pesquisas em notas de empenho, extra

orgamentaria e pré-empenho, inclusive restos a pagar orgamentarios e extra
orcamentarios: ficha, elemento, subelemento, credor, data / periodo, historico, centro
de custo, tipo de desembolso, valor exato / intervalo de valores, autorizagao,
contrato, pedido de empenho, pre-empenho, tipo, regime e outros.

5. MODULO TESOURARIA

5.1. Esse moddulo tem a finalidade de registrar e controlar a entrada e saida do
produto de recursos financeiros, bem como liquidagdo e pagamento das despesas
de pessoal e fornecedores, e elaboracéo de fluxo de caixa.

5.2, As movimentacdes do dia deverio sofrer abaixa automatica no sistema sem a
necessidade de acionamento manual das mesmas.

5.3. O BC devera gerar um nimero sequencial de controle para cada més, sendo

O numero da péagina automatico e sequencial a partir do Gltimo nimero de pagina do
BC anterior.

5.4.Registro das Receitas
5.4.1. Todas as receitas arrecadadas no dia deverao ser registradas através de uma
rubrica cadastrada no Sistema, a qual sera selecionada manualmente, e podera ser
gerado documento vinculante com nomenclatura ‘transferéncia do duodécimo”, ou
‘nota de despesa extra orcamentaria”, quando for o caso. O documento “nota de
despesa extra orgamentaria” devera conter:

5.4.1.1. Data do registro:

5.4.1.2. Numero do cédigo da receita arrecadada;

5.4.1.3. Numero do langamento:

5.4.1.4. Valor arrecadado.
5.4.2. Apos o registro da receita, o sistema devera atualizar automaticamente o BC,
onde serdo listados todos os valores registrados no dia. Esses poderdo ser
separados em grupos de transferéncias orcamentarias e receitas extra —
orcamentarias, sinteticamente. Ao final do BC, o sistema devera emitir uma relagéo
completa e analitica de todas as entradas por rubrica para conferéncia. Deverao ser
permitidos, estornos de langamentos caso seja necessario.

5.5.Registros dos Pagamentos das despesas
5.5.1. As despesas deverdo ser pagas por ordem de pagamento, ou através de
ordem auxiliar de pagamento (relagéo bancaria) que engloba em um Unico
documento varias ordens de Pagamentos de um mesmo credor, ou de credores
diferentes que sera selecionada automaticamente pela programacgéo, e que contera
no minimo as seguintes informacdes:
5.5.1.1. Apds o registro do pagamento da despesa, o sistema devera
atualizar automaticamente o BC, onde listara todas as despesas pagas no dia,
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separando-as em grupos de Despesas Orgamentarias e Despesa Extra
orgamentarias, sinteticamente. Ao final do BC, o sistema devera gerar uma
relagdo completa e analitica de todas as despesas pagas e/ou estornadas
para conferéncia. Além disso, devera ser permitido realizar estornos de
pagamentos, caso seja necessario.

5.5.1.2. O sistema devera prever mecanismos para impedir a realizagéo
de pagamentos de despesas orcamentarias, para os quais n3o exista a
liquidagdo do empenho.

5.6.Da baixa dos pagamentos:

5.6.1. Permitir a baixa automatica através de arquivos Borderd Eletronico padrao
CNB240FEBRABAN ou manual do Pagamento com numeragao sequencial, gerada
Ou nao pelo sistema.

5.6.2. Relatorio de baixa das ordens de pagamento efetivadas por fornecedor, com
valores totais da emissdo de cheque ou ordem de pagamento, com opgao de
consulta ou impressao.

5.6.3. Permitir consulta das informacgdes da baixa e/ou pelo numero do cheque, pela
autorizagéo de débitos, pelo valor, pela data, pelo numero da baixa.

5.6.4. Permitir a baixa automatica ou manual do pagamento com numeragéo
sequencial dos credores cujos pagamentos tenham sofrido retengdes nas
liquidagdes ou nas ordens de pagamento, tais como: de INSS, IRRF e ISS, e outros
que possam surgir.

5.6.5. Permitir lancar descontos na liquidagéo e na ordem de pagamento, gerando
automaticamente a ordem de pagamento extra e informando dados para DIRF;

5.6.6. Permitir a baixa automatica ou manual do pagamento de anulagio da receita,
relativas a reativacéo de pagamentos anteriormente cancelados.

5.7.Movimenta¢des bancarias

5.7.1. O médulo devera permitir emissao de cheques em folhas soltas ou formulario
continuo informando simplesmente o ntimero do empenho e/ou a ordem auxiliar de
pagamento para a emissao dos cheques. Devera ser definido o layout dos cheques
atraves da digitagédo deste. O sistema contemplara as possibilidades de emiss&o de
cheques na primeira semana do ano juntamente como sistema do ano anterior, na
opcao de cheques avulsos, uma vez que, atualmente, o exercicio encerrado nao
permite a digitagao da data do exercicio atual Todas as transferéncias bancarias do
dia deverdo conter as seguintes informacoes:

5.7.2. Os depositos e retiradas diarias deverao ser informados ao sistema para que
juntamente com as emissées dos cheques possa fornecer:

85.7.2.1:1. Consulta de movimentagao;
5.7.21.2. Relatorio das Contas Bancarias:
5.7.2.1.3. Relatério de cheques emitidos classificados por banco;

9.7:21.4. Extrato de Caixa e Bancos (por periodo).
5.8. Na emissao de cheques e outras movimentagGes a data padrao sera a data
em que se esta trabalhando, podendo a mesma ser alterada.
5.9. O sistema devera dispor de mecanismo de avisos, para a realizacdo de
Pagamentos orgamentarios ou ndo para os quais falte saldo bancario langado.
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5.10. Contas a pagar

5.10.1. Completando o médulo de Tesouraria, devera haver o item "Contas a
Pagar" que possibilitara fazer o acompanhamento todos os compromissos e das
obrigagdes diariamente. Isso podera ser feito de forma analitica com a possibilidade
de programagdes e reprogramagdes dos pagamentos e o seu acompanhamento
atraves das seguintes rotinas e relatorios:

5.10.1.1. Relagao das despesas a pagar por periodo;
§.10.1.2. Relagéo das despesas a pagar por credor-analitica;
5.10.1.3. Relagéo das despesas a pagar por credor-sintética:
5.10.1.4. Relagdo das despesas a pagar por ficha de empenho
(orgamentarias e extra -orgamentarias);
5.10.1.5. Despesas a Pagar por Fonte de Recurso;
5.10.1.6. Ordem auxiliar de pagamentos.
5.10.2. Devera haver a possibilidade de integracdo com os sistemas de

pagamento dos principais bancos (Borderé Eletrénico padrdo CNB240 FEBRABAN)
para pagamentos a fornecedores, prestadores de servigos e outros.

5.10.3. Devera permitir efetuar conciliagbes bancarias de forma manual e
automatica. Sem necessidade de digitar o extrato bancario e podendo importar o
extrato bancario padrdo CNB240 FEBRABAN.

5.10.4. Devera permitir lancar prestagbes de contas de empenhos de
adiantamento, estornando de forma automatica o valor devolvido do pagamento,
liguidagéo e do empenho. Sendo que ao informar as notas fiscais na prestacao de
contas, devera solicitar a VPD de acordo com a natureza de cada gasto efetuado,
devendo ao término ter opgéo de impressao da prestagao de contas.

5.11. Conferéncia de saldo em caixa
511.1. A qualquer momento do dia, deverdo ser permitidas consultas do saldo

do BC para conferéncia, onde o sistema dara um resumo sintético de todas as
operacgbes efetuadas até o momento, com as seguintes informacgdes:

5.1.1.1. Saldo Anterior;
5.11.1.2. -Retiradas;
5.11.1.3. +Depébsitos;
5.11.1.4. + Receitas;
82.11.1.5. -Despesas;
5.11.1.6. = Saldo Atual.

5.12. Relatérios
5.12.1. No minimo, os seguintes relatérios deverao ser gerados:
5.12.1.1. Relagédo das despesas a pagar por periodo;
5.12.1.2. Relagdo das despesas a pagar por vencimento;
5.12.1.3. Relagéo das despesas a pagar por fonte de recursos;
5.12.1.4. Relagéo das despesas a pagar por credor - sintética e analitica;

5.12.1.5. Relagdo das despesas a pagar por ficha de empenho (orgamentarias e
extra orgamentarias);

5.12.1.6. Movimento diario de caixa e bancos;
5.12.1.7. Movimento diario de receita;
5.12.1.8. Movimento diario de despesa (paga);
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5.12.1.9. Analitico de credores:

5.12.1.10. Extrato bancario;
5.12.1.11. Demonstragéo dos saldos bancéarios;
5121.12. Relagao das contas bancarias;
5.12.1.13. BC;
5.12.1.14. Despesa a pagar por unidade;
5.12.1.15. Ordem Auxiliar de pagamento;
5.12.1.16. Cheques (Emitidos, pagos, néo pagos e cancelados)
512117, Conciliagéo Bancaria;
5.12.1.18. Emissdo do BC mencionando: movimento diario da receita,
movimento diario da despesa e movimento diario de Bancos:
2:12.1:19. Posicao financeira das fontes de recursos;
5.12.1.20. Contas bancarias por fontes de recursos:
8.12.1.21. Relatdrio de retengdes e consignagdes ocorridas nos
pagamentos efetuados;
95.12.1.22. Relatorio de retengdes por fornecedor, com todas as retencdes
ocorridas em todos os pagamentos e respectivas datas:
5.12.2. Durante a execugao do contrato, devera ser possivel a formatacao de

novos relatorios de acordo com solicitagdes e especificacdes da CONTRATANTE.

5.13. Cronograma de Pagamentos- Fluxo de Caixa (Gerencial) que contemple:

5.13.1. Elaboracéo de relatério gerencial de controle diario de receita e
despesa, que contemple a importagdo didria dos saldos financeiros disponiveis no
BC,

9.13.2. Emisséo de relatorios apresentando a programacgéo de pagamentos:
diaria, semanal, mensal, anual ou entre datas, das Notas de Empenhos e das
Ordens de Pagamentos, emitidas no decorrer do exercicio;

5.13.3. Por classe e item de despesa;

5.13.4. Por contrato, devendo ser informado quando for o caso desse tipo de
fornecedor, todos os pagamentos previstos desde o inicio do contrato até o fim,
conforme numero de referéncia alfanumérico fornecido pelo sistema;

5.13.5. Projecéo dos pagamentos através das informacgées da programagao de
pagamentos, considerando os vencimentos conforme liquidagdo das despesas e
possibilidade da inclusao das estimativas de despesas mensais;

5.13.6. Projecdo das receitas orgamentarias e de rendimentos de aplicagées
financeiras;

5.13.7. Informacéo das disponibilidades diarias e possibilidade de projecao de
disponibilidades futuras:

5.13.8. Permitir reprogramar a previsdo de pagamentos das Ordens de

Pagamento emitidas de forma individual ou em lote:

6. MODULO CONTROLE INTERNO

[T (B O sistema de Controle Interno devera registrar os processos de
fiscalizagdo da equipe de auditoria sobre procedimentos ou fatos ocorridos na
entidade e permitir o relato das agdes para corregao dos procedimentos da entidade.
Principalmente no que se refere ao E-Social, em todas as suas etapas de
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implantagéo, gera¢do de arquivos e envio conforme layout e regulamentacéo
existentes e futuras alteragoes.

6.2. Regulamentacédo
6.2.1. O Controle Interno esta regulamentado pela seguinte legislacio:
6.2.1.1. Lei - n° 4.320, de1964
6.2.1.2. Lei da Ficha Limpa - Complementar n°® 64, de 1990 - Art. 10, inciso |,

i n

alinea “g”".

6.2.1.3. Lei da Ficha Limpa - Complementar n°® 135, de 2010.

6.2.1.4. Lei de Responsabilidade Fiscal - art. 54 - § unico e art.59

6.2.1.5. Lei Orgéanica do TCESP - LC no 709/1993, art. 26, art. 38 - §unico.
6.2.1.6. COMUNICADO SDG n° 32, de setembro de 2012

6.2.1.7. Constituicdo Federal - art.31

6.2.1.8. Constituicao Federal - art.70

6.2.1.9. Constituicéo Federal - art. 74, IV e §1°.

6.2.1.10. CFC NBC T 16.8.

6.2.1.11. Lei Organica do Municipio

6.2.1.12. Cadigo Tributario Municipal

6.2.1.13. Lei do regime juridico Unico dos servidores

6.2.1.14, Plano Plurianual

8.2.1.15. Lei de Diretrizes Orgamentarias

8.2.1.16. Lei Orcamentaria Anual

6.2117. Resolugéo que instituiu a estrutura administrativa do Municipio
6.2.1.18. Resolugdo 3/14 que instituiu o Controle interno
6.2.1.19. Lei reguladora da contratagao por tempo determinado.
6.2.1.20. Lei do regime de adiantamento

6.3. Integracéo
6.3.1. O sistema de controle Interno devera permitir a consulta de dados de
todas as areas da gestdo publica da entidade: contabilidade, almoxarifado,
patriménio, compras, folha de pagamento e administragao.
6.3.2. O sistema devera permitir o cadastro de quesitos com os seguintes itens:
6.3.2.1. Planejamento (PPA / LDO e LOA):
6.3.2.2. Despesas Gerais;
6.3.2.3. Execugdo Orcamentaria;
6.3.2.4. Encargos Sociais;
6.3.2.5. Pessoal;
6.3.2.6. Transparéncia;
6.3.2.7. Tesouraria;
6.3.2.8. Licitagtes e Contratos;
6.3.2.9. Almoxarifado;
6.3.2.10. Patrimdnio;

6.4. Funcionalidades

6.4.1. O Modulo de Controle Interno deve possuir as seguintes funcionalidades (na
busca de personalizacdo de um sistema que se adeque aos fluxos e processos da
Camara Municipal de Echapora, o sistema deve conter, no minimo os itens abaixo e
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deverdo ser criadas as consultas de integragées, no prazo de até 180 dias):
6.4.1.1.Permitr o cadastro das normas e legislagbes adotadas na
administragéo publica, contendo as exigéncias para fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial:
6.4.1.2. Possuir o cadastro de obrigagées legais, listando suas obrigacdes e a
data limite das mesmas;
6.4.1.3. Permitir a consulta aos dados dos sistemas de contabilidade, de
compras e licitagdes, de recursos humanos e administrativos, objetivando a
tomada de decisdes ou montagem de relatérios:
6.4.1.4. Permitir o cadastro de grupos de assuntos, assuntos e seus itens para
a formagé&o do “check-list" modelo dos trabalhos a serem realizados:
6.4.1.5. Possibilidade de cadastro de processos e dividi-los em sub-processos
com responsaveis distintos;
6.4.1.6. Possibilidade de criagdo de fiscalizacées com base em modelos
previamente cadastrados:
6.4.1.7. Possibilidade de atribuicéo de responsabilidade de fiscalizagao por item
do checklist;
6.4.1.8. Possibilidade de atribuicdo de pareceres tanto no checklist, quanto no
processo;
6.4.1.9. Possibilidade de envio de mensagens aos responsaveis de cada area
para resposta aos itens do checklist;

6.4.1.10. Permitir a criagdo de quesitos de forma personalizada:

6.4.1.11. Possuir cadastro do organograma da entidade;

6.4.1.12. Possuir cadastro de funcionarios e definicdo de seus niveis de
acesso,

6.4.1.13. Permitir o cadastramento de todas as legislagdes referente ao

controle interno, podendo assim, correlacionar cada item com sua legislagao
ou norma regulamentadora:
6.4.1.14. Permitir com a utilizagdo das Consultas Gerencias para
visualizar todas as informagées que estejam cadastradas nos bancos ao qual
O sistema esteja integrado.

6.5. Integracdes
6.5.1. Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos
orcamentarios, bem como a eficiéncia de seus resultados:

6.5.2. Avaliar a legalidade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

6.5.3. Avaliar a legalidade dos repasses a entidades do terceiro setor, avaliando a
eficacia e a eficiéncia dos resultados alcangados;

6.5.4. Avaliar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou as semelhados;

6.5.5. Verificar se no PPA indica, por programa de governo, as metas fisicas e os
custos dos anunciados projetos:

6.5.6. Verificar se a LDO se orienta quanto ao atendimento aos contetidos exigidos
na Constituicao e na Lei de Responsabilidade Fiscal;

6.5.7. Verificar se a LOA tem detalhamento até o elemento despesa;

6.5.8. Verificar se houveram audiéncias publicas para discutir os trés instrumentos
do ciclo orgamentario (PPA, LDO, LOA)
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6.56.9. Avaliar o cumprimento das metas propostas nos trés instrumentos que
compdem o processo orgamentario: o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual;

6.5.10. Verificar a utilizagdo em despesas nao previstas na legislagao;

6.5.11. Verificar gastos nao amparados no principio da legitimidade;

6.5.12. Verificar as despesas empenhadas contra dotagées indevidas, dal
ensejando ndo cumprimento da Lei Orgamentaria Anual:

6.5.13. Verificar notas de empenho com histérico genérico, vago, impreciso;
6.5.14. Verificar a liquidagao deficiente da despesa;

6.5.15. Verificar a superagdo dos limites constitucionais opostos a
remuneragéo do Vereador;

6.5.16. Verificar os pagamentos irregulares como forma de escapar das
barreiras remuneratorias;

6.5.17. Verificar se a Revisdo Geral Anual foi realizada somente para agentes
politicos;

6.5.18. Verificar a fixagéo remuneratoria antes do pleito eleitoral:

6.5.19. Verificar editais que nao priorizam a micro e a pequena empresa;
6.5.20. Verificar os fracionamentos licitatorios:

6.5.21. Verificar a contratagao direta por emergéncia nao caracterizada:

6.5.22, Verificar a existéncia de Restos a Pagar liquidados, os que, por si s6, ja
indica pretericéo na cronologia de desembolsos:

6.5.23. Verificar se ha suficiéncia de dotagdo na abertura dos procedimentos
licitatorios;

6.5.24. Verificar se os pagamentos das despesas acontecem apos o efetivo
recebimento dos materiais ou servicos;

6.5.25. Verificar se os empenhos dos gastos oneram as adequadas verbas de
orgamento;

6.5.26. Verificar se os adiantamentos s&o feitos a servidores €, ndo, a agentes
politicos:

6.5.27. Verificar se esta adimplindo os limites constitucionais da despesa total,
remuneragao dos Vereadores e folha de pagamento:

6.5.28. Avaliar a eficacia e a eficiéncia da gestao orgamentaria, financeira e
patrimonial (art.74, Il, da CF);

6.5.29. Verificar se a prestagdo de contas é composta por confiavel
documentacéo fiscal;

6.5.30. Verificar se o atendimento terceirizado esta cumprindo as metas fisicas
e qualitativas:

6.5.31. Avalliar se esta sendo satisfeito o limite para gastos totais (art.59 VI, da
LRF). A vista do porte:

6.5.32. Populacional do municipio, as Edilidades podem gastar entre 3,5% a
7,0% da receita tributaria ampliada do ano anterior (art. 29-A da Constituiggo);
6.5.33. Permitir o mapeamento dos riscos e identificar os eventos ou condigbes
que podem afetar a qualidade da informacéo contabil;

6.5.34. Avaliar os riscos correspondentes a analise da relevancia de riscos
identificados:

6.5.35, Comparar o saldo da conta contabil com o valor inscrito nos balangos;
6.5.36. Identificar o valor correto de determinada conta, constatando uma
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inexatidao frente aos valores informados ao Sistema Audesp;

6.5.37. Verificar a exatidao do estoque de Almoxarifado, Bens Permanentes e
Tesouraria;

6.5.38. Controlar cronogramas de inspecédes fisicas de Almoxarifados, Bens
Patrimoniais e Tesouraria;

6.5.39. Permitir a criagao de rotinas, fluxos e normas;

6.5.40. Realizar acompanhamento dos procedimentos utilizados nas rotinas
operacionais;

6.5.41. Realizar conferéncia de calculos, validando suas exatidées ao
reproduzi-los fora dos meios iniciais aos quais foram realizados, mesmo eletrénicos;
6.5.42. Avaliar no PPA por programa de governo, ao apresentar despesas de
capital e programas de duragéo continuada para quatro anos;

6.5.43. Avaliar no PPA se tais contetidos estao orientados por metas fisicas e
custos estimados;

6.5.44. Avaliar se na LDO existe anexo estabelecendo, por programa de
governo, as metas e prioridades para o ano seguinte;

6.5.45. Avaliar se na LDO tais acdes acha-se municiadas por metas fisicas e
custos estimados:

6.5.46. Avaliar se na LDO ha orientagdes gerais para elaborar o orgamento-

programa (ex. despesas de propaganda e publicidade compordo especifica
categoria programatica; proibigao de compra de automoveis para uso de agentes
politicos; autarquias e fundagées se sujeitaréo aos limites fiscais de fim de mandato);
6.5.47. Avaliar se na LDO contém o anexo de metas fiscais (art. 50, Il da Lei
de Crimes Fiscais);

6.5.48. Avaliar se na LOA foi incluido novos projetos sem que os antigos
contassem com verba orcamentaria (art. 45 da LRF}):

6.5.49. Avaliar se na LOA o orgamento foi detalhado até o elemento de
despesa (art.15 da Lei 4.320, de1964);

6.5.50. Avaliar se na LOA o orgamento legislativo atende aos limites
constitucionais a despesa total, remuneracgao do Vereador e folha de pagamento:;
6.5.51. Avaliar se as Despesas Gerais atendem 3 especifica lei municipal, os
dispéndios sob regime de adiantamento:

6.5.52. Avaliar, referente aos Encargos Sociais, se os valores recolhidos ao
sistema proprio de previdéncia e ao INSS sio compativeis com o tamanho da folha
de pagamento:

6.5.53. Avaliar se em Licitagbes e Contratos, Os Editais estao conforme as
sumulas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

6.5.54. Avaliar se em Licitagées e Contratos, O objeto da licitagdo foi bem
definido;

6.5.55, Avaliar se em Licitagées e Contratos, Os Convites t&m sido expedidos
sempre para os mesmos fornecedores:

6.5.56. Avaliar se em Licitacoes e Contratos, tem se recorrido, de modo
recorrente, muito mais aos Convites do que aos Pregoes;

6.5.57. Avaliar se em Licitagoes e Contratos, Relativamente a despesa total,

tem sido elevado o nivel de contratagGes diretas (dispensas ou inexigibilidades), a
indicar desvio do constitucional principio da licitagao;
6.5.58. Avaliar se em Licitagdes e Contratos, A entidade vem realizando muitos
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aditamentos contratuais:

6.5.59. Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Nas dispensas licitatorias por
valor, faz a entidade pesquisa junto a pelo menos trés fornecedores:
6.5.60. Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Relativas a criagdo, expanséo e

aprimoramento da ag&o governamental, as licitagdes estdo instruidas com estimativa
trienal de impacto orgamentario- financeiro e por declaragdo de compatibilidade com
0 PPA e a LDO (obs.: do contrario, o gasto é tido ndo autorizado, irregular e lesivo
ao patrimdnio publico; art.15 da LRF);

6.5.61. Avaliar se em Licitagcbes e Contratos, Acima do limite de remessa do
Tribunal de Contas, os contratos de elevado valor tém sido sendo enviados a este
orgéo do controle externo;

6.5.62. Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Contratos alusivos a obras estio
transparecidos no Cadastro Eletrénico do Tribunal de Contas;
6.5.63. Avaliar se em Licitagdes e Contratos, A entidade vem informando, ao

Tribunal de Contas, as sancées aplicadas a contratados, nos moldes do art.87, lll e
IV, da Lei n°® 8.666, de1993;

6.5.64. Avaliar se em Licitagdes e Contratos, Em balangos anteriores, fez o
Tribunal de Contas especificas; recomendacgées para tal item de atencéo;
6.5.65. Avaliar no setor de Pessoal, No periodo examinado, qual a oscilagado

percentual no quadro de pessoal Quantas admissées ocorreram (por concurso;
tempo determinado; cargos em comissao):

6.5.66. Avaliar no setor de Pessoal, Quantas exoneragbes aconteceram:
6.5.67. Avaliar no setor de Pessoal, Quantos servidores se aposentaram;
6.5.68. Avaliar no setor de Pessoal, Quantas pensdes e licengas foram
concedidas;

6.5.69. Avaliar no setor de Pessoal, Os contratados por tempo determinado

que realizaram processo seletivo, ainda que simplificado (obs.: os Tribunais
superiores entendem que mesmo os estagiarios precisam passar por essa dindmica
seletiva);

6.5.70. Avaliar no setor de Pessoal, se a entidade encaminhou, ao Tribunal de
Contas, relagdo alusiva a movimentagdo de pessoal, em conformidade com o
programa CAA (Controle de Admissao e Aposentadoria)

]

6.5.71. Avaliar na tesouraria se As conciliagdes bancarias tém sido feitas em
periodos mensais;

6.5.72. Avaliar na tesouraria se as disponibilidades t&ém sido depositadas sem
bancos estatais, o que atende ao art. 164, § 30 da Constituigcao;

6.5.73. Avaliar na tesouraria se Os pagamentos s&o feitos apds o prévio
empenho e com assinatura do ordenador da despesa;

6.5.74. Avaliar na tesouraria se a ordem cronolégica de pagamento tem sido
obedecida;

6.5.75. Avaliar na tesouraria se O Tesoureiro também realiza a contabilidade
(obs.: tal situagdo é irregular; afronta o principio basico da segregagéo de fungdes);
6.5.76. Avaliar na tesouraria se Em balancos anteriores fez o Tribunal de
Contas especificas recomendacdes para tal item de atencgéo;

6.5.77. Avaliar no Almoxarifado se ha definicao de estoques minimos (obs. do

contrario, tal omisséo gera falta de materiais, as vezes fundamentais como os
medicamentos e os de enfermagem)
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6.5.78. Avaliar no Almoxarifado se os inventarios tém sido periodicamente
realizados;
6.5.79. Avaliar no Almoxarifado se ha seguranga na estocagem dos materiais;
6.5.80. Avaliar no Almoxarifado se ha emisséo de requisicdes de saida;
6.5.81. Avaliar no Almoxarifado se Tem sido feita conferéncia no recebimento
de materiais;
6.5.82. Avaliar no Almoxarifado se tem sido feita conferéncia de validade dos
produtos estocados:
6.5.83. Avaliar no Almoxarifado se em balancos anteriores fez o Tribunal de
Contas especificas recomendagbes para tal item de atencéo;
6.5.84. Avaliar se nos Bens de Carater Permanente foi realizado o inventario
anual de bens moveis e imoveis, nos termos do art. 96 da Lei no 4.320, de 1964;
6.5.85. Avaliar se nos Bens de Carater Permanente existem termos de
transferéncia de bens;
6.5.86. Avaliar se nos Bens de Carater Permanente No Registro de Imoveis
estdo sendo averbadas novas construcées e/ou ampliagdes;
6.5.87. Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Para cada bem de carater

permanente, ha servidor designado para guarda e administracdo (art. 94 da lei
supra);

6.5.88. Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Os bens de maior valor
tém cobertura de seguro;

6.5.89. Avaliar se nos Bens de Carater Permanente Em balangos anteriores,
fez o Tribunal de Contas especificas recomendacdes para tal area;

6.5.90. Avaliar se a Camara Municipal criou o Servigo de Informacdo ao
Cidadé&o (art. 9 0 da Lei 12.527, de 201 1),

6.5.91. Avaliar nos entes com mais de 10 mil habitantes, se a Prefeitura

divulga, em sua pdgina eletrénica, os repasses a entidades do Terceiro Setor, bem
como informagdes alusivas a procedimentos licitatorios e agcbes governamentais,
tudo nos moldes do art. 8o, § 10 da Lei federal no 12.527, de 2011;

6.5.92. Avaliar nos Balangos Contabeis a Consisténcia entre 0s sistemas
orcamentario e financeiro;
6.5.93. Avaliar nos Balangos Contabeis a Consisténcia entre os sistemas

econdmicos e patrimoniais.

7. MODULO GESTAO DE PESSOAL

7.1. O médulo de Gestdo de Pessoal & responsavel pelo controle de pessoal e
devera estar interligado principalmente com o Médulo de Contabilidade, permitindo a
geracdo de empenho automaticamente sem necessidade de retrabalho com
digitagéo. Devera fazer a impressao de holerites e informes de rendimentos e gerar
em PDF (esses dados deverdo ser disponibilizados via Internet, onde o usuario
devera acessa-los a partir da sua senha). Como também devera disponibilizar
informacgdes de carater pessoal, como férias, licengas médicas, faltas, atrasos,
evolugédo de sua vida funcional, Devera gerar relatorios de acordo com a realizacéo
de cada evento a partir de matricula, nome, dia, més e ano.

7.2. A contabilizagdo devera estar vinculada ao AUDESP e devera contemplar a
geracao dos arquivos de empenho de forma automatica em nivel de subelemento da
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despesa observando a Tabela de Escrituragdo Contabil do AUDESP. Para a
parametrizagéo dos eventos de proventos e descontos orcamentarios deveréao estar
vinculados a categoria econémica que envolve:

7.2.1. Cddigo da despesa corrente;

7.2.2. Grupo;

7.2.3. Modalidade da aplicagao;

7.2.4. Elemento da despesa:

7.2.5. Subelemento da despesa;
7.3. Na execugdo do calculo, o sistema classifica contabilmente todas as
despesas orgamentarias e extra orcamentarias deduzindo anulagées com resultado
final ja alocado a dotacao orcamentaria e valor definido para emissao do Empenho
da Despesa.

7.4. Cadastros

7.5. Estrutura Administrativa - Nivel da Hierarquia Administrativa: devera ser
permitida a parametrizacao para no minimo 08 (oito) niveis da hierarquia
administrativa, ajustando- se perfeitamente & estrutura definida, permitindo o
cadastro de: Gabinetes de Vereadores, Secretarias, Diretorias, Divisoes,
Coordenacgées, etc.

7.6. Cargos e Funcées
7.6.1. Devera permitir o registro de:
7.6.1.1. Cargos e fungbes envolvendo codigo, nome, vinculo a que pertence
tais como: efetivo, comissionado, temporario, agente politico, estagiario, etc.;
7.6.1.2. Faixa de padrdo salarial, onde permita o cadastro da escala de
evolugéo salarial para o cargo ou fungédo com o menor e maior nivel salarial;
7.6.1.3. O sistema devera dispor de recurso para acompanhamento dos ASQ
(Atestado de Saude Ocupacional) admissionais, periodicos e demissionais;
7.6.1.4. Descri¢ao da funcao do cargo;
7.6.1.5. Descricao dos requisitos para preenchimento do cargo;
7.6.1.6. Controle de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o
ndmero de vagas ocupadas, nimero de vagas disponiveis, e o fundamento
legal da criag&o ou extinggo do cargo.
7.6.2. Eventos de Proventos e Descontos Previamente definidos, os eventos de
proventos e descontos deverao permitir calculos nas seguintes modalidades:
7.6.2.1. Com base no vencimento base;
7.6.2.2. Calculo em cascata:
7.6.2.3. Com base de calculo informada;
7.6.2.4. Com base no salario minimo;
7.6.2.5. Com base no salario minimo municipal;
7.6.2.6. Com base fixa;
7.6.2.7. Com base no valor de referéncia;
7.6.2.8. Com base no subsidio.

7.7.Incidéncia para calculo
7.7.1. Os eventos sdo parametrizados em relacdo as suas incidéncias (previdéncia
geral e propria, imposto de renda, base para calculo de outros eventos, etc.,
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facilitando substancialmente as atividades que envolvem calculos).
7.7.2. O modulo devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem tais
como:

7.7.2.1. Despesa Orgamentaria;

7.7.2.2, Despesa Extra orgamentaria;

7.7.2.3. Receita Orgamentaria;

7.7.2.4. Pagamento Antecipado:

7.7.2.5. Anulacéo de Despesa Orcamentaria:

7.7.2.6. Anulagao de Despesa Extra orcamentaria:

7.7.2.7. Receita Extra Orgamentaria;

7.7.2.8. Anulagéo de Receita Extra orcamentaria.
7.7.3. As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo-as
nas respectivas dotagées e separando os elementos de despesas comuns aos
gastos com pessoal.

7.8.Tabelas
7.8.1. Previdéncia: Face & peculiaridade da Edilidade, o sistema devera permitir
cadastro de um numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o
servidor & sua tabela correspondente.
7.8.2. Imposto _de Renda: o calculo devera ser feito de forma totalmente
automatizada considerando:

7.8.2.1. Dependentes;

7.8.2.2, Limite minimo de retencao.
7.8.3. As demais andlises necessarias especialmente no que se refere aos
dependentes conforme legislagdo, observando critérios diferenciados para férias e
13° salario.
7.8.4. Vale Transporte: devera ser considerado o turno, as linhas regulares de
transporte coletivo para posterior vinculagao ao servidor.
7.8.5. Propiciar a administragdo da compra e a entrega ao servidor e ainda o
desconto na folha de pagamento observando os limites definidos na legislagao.
7.8.6. Vale Refeicéo: devera prever a opgao do Ticket Refeicdo em Peclnia e em
Cartdo, bem como disponibilizar as informagdes em relatérios com os totais dos
tickets, por servidor, desmembrando a parte descontada em folha e o complemento
subsidiado pela EDILIDADE, buscando as informagbes nas faixas registradas na
ultima Tabela e os valores no més atual.
7.8.7. Seguro: devera gerar desconto automatico bem como relatério do valor retido,
buscando as informagées nas faixas registradas na Ultima Tabela e os valores no
més atual, desmembrando a parte descontada em folha e o complemento
subsidiado pela Edilidade.
7.8.8. Plano de Carreira, Sexta Parte e Anuénio: devera gerar automaticamente as
vantagens, fazendo andlise envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto
ao direito financeiro cabivel, conforme legislagao.
7.8.9. Rembolso Parcial de Plano de Satde: Devera prever o pagamento do
beneficio conforme legislacao.

7.8.10. Empréstimo Consignado: Deverd gerenciar o desconto mensal das
parcelas na folha de pagamento.
7.8.11. Convénio Médico: O sistema devera controlar a movimentagao dos
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associados. Devera prever o envio das informaces referentes as despesas com
plano de salde, para a DIRF, conforme Legislaco.

7.9.Niveis Salariais

7.9.1. O sistema devera contemplar o cadastro dos niveis salariais correspondentes
aos cargos de carreira, isolado, comissao, estagiario e eletivo.

7.9.2. Reajustes salariais: o sistema devera possuir um mecanismo que permita
realizar reajustes salariais com calculos isolados por blocos ou geral. Devera ser
permitido calcular diferenca de reajuste retroativo.

7.9.3. Evolucdo  salarial: previamente  parametrizada, devera calcular
automaticamente a evolugéao salarial do servidor.

7.10. Sindicatos, Cooperativas, Associagées e Conveniadas/ Contratadas.

7.10.1. O sistema devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos,
cooperativas, associagdes e conveniadas/contratadas que acolherdo descontos
efetuados em folha.

7.11. Quadro de Vagas por Vinculo Empregaticio

7411, Devera permitir o controle do quadro de vagas exibindo o nimero total
de vagas, quantidade de vereadores titulares, vereadores suplentes, servidores
efetivos, comissionados, estaveis, estagiarios, temporarios e o total de vagas
ocupadas e disponiveis.

7.12. Cadastro de Servidores

.12 O cadastro dos servidores devera conter todas as informacoes
cadastrais com dados pessoais dos servidores, inclusive com foto, bem como todas
as informagbes necessarias para realizar os calculos.

7.13. Adicional por Tempo de Servico

7.13.1. O sistema deverd calcular automaticamente o adicional nas
periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em servico informando a
quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta propria os vinculos anteriores, bem
como as auséncias previamente registradas no cadastro de servidores, permitindo
limitar o percentual de anuénio, triénio e quingquénio.

7.13.2. Para os calculos, devera permitir porcentagens simples (linear) ou
acumuladas em cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou
acrescidos de outros eventos conforme a legislacéo:

11321, Faixa dos codigos de proventos e descontos:
71322, Identificagdo de eventos padrées;
1323, Eventos de atividade automatica que dispensam a digitagao

(salario-base, salario- familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social
(geral e propria), rescisao, adicional por tempo de servigo, sexta parte, férias,
licenga médica, licenga maternidade, plano de carreira, vale refeigao e seguro).

7.14. Desligamento de Servico em Més Anterior

7.141. Devera existir uma opgao que permita o desligamento do servidor com
data anterior ao més de referéncia, inclusive com calculo de rescisao contratual.

f ok




Camara Municipal de Echapora

Estado de Sdo Paulo
CNPJ: 02.652.664/0001-60
Praga Riodante Fontana, 13 - Fone/fax: (18) 3356-1441 - CEP: 19830-000 - Echapora - SP
www.camaraechapora.sp.gov.br cmechapora@gmail.com

7.15. Registro de Evolugdo Funcional dos Servidores
T48.1; Devera oferecer condigbes para registrar e administrar a evolucéo
funcional do servidor, mais especificamente de periodos anteriores.

7.16. Dependentes
7:.16.1. Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
as respectivas opgbes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com
recursos para atualizagéo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com
a legislagéo, emitindo no minimo os seguintes relatorios:
7.16.1.1. Relatorio de dependentes:
7.16.1.2. Termo de Responsabilidade para concessao do salario familia;
7.16.1.3. Declaragao de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda.

7.17. Tempo de Servico

1:17:1; O sistema devera permitir a emissao de certidao de tempo de servigo,
em anos, meses e dias, informando o tempo, o Gltimo cargo ou fungéo exercida ou
em exercicio, tomando-se por base os vinculos anteriores e 0 atual.

7.18. Sexta parte
7.18:1. Uma vez definido o periodo ao qual o servidor fara jus a aquisigao do
direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

7.19. Alteracdes Cadastrais de Servidores

7.19.1. Devera permitir alterar os dados cadastrais de cada edil, servidor ou
estagiario.

7.20. Pensionista

1:20:1; O sistema devera permitir o cadastro de beneficiarios de penséo
judicial para o célculo automatico da pensao, langando os respectivos eventos
(proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados ao beneficiario.

7.21. Digitalizagdo de Documentos
1211, O sistema devera possuir recurso para acesso aos documentos
digitalizados integrado ao sistema, tais como:

7.21.1.1. Portarias de Nomeacao;

7.21.1.2. Portarias de Exoneragao;

7.21.1.3. Requerimentos;

7.21.1.4. Atestados Médicos;

7.21.1.5. E demais documentos da rotina do setor de pessoal.

7.22. Portaria e Documentos

7421, Devera executar Portarias de nomeacao, exoneragao, Afastamento de
Servidor, Transferéncia de Servidor, Aposentadoria, Termos de Posse, entre outros.

7.23. Pagamento do PIS/PASEP através do Banco do Brasil
7-231. O sistema devera gerar arquivos no formato instituido pelo Banco do
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Brasil para pagamento do PIS/PASEP através do sistema FOPAG.

7.24. Administracdo de Férias

7.24.1. Os periodos aquisitivos de férias deverdao ser controlados e
administrados pelo sistema. Este devera permitir a programacao das férias em data
pre-estipulada, com a emiss&o da notificagéo e recibo, que no ato do processamento
faz simultanea e automaticamente os lancamentos de atualizagdes nos cadastros,
inclusive para o movimento mensal/frequéncia.

7.24.2, O sistema devera emitir alertas 90 dias antes do vencimento do
periodo aquisitivo indicando se ha existéncia de saldo anterior.
7.24.3. Devera ser feito o calculo para um ou véarios servidores programados

no mesmo més. O controle de férias vencidas devera computar os 10 (dez) dias que
0 servidor tira como abono, de modo que o relatorio mostre como saldo efetivamente
0 numero de dias que resta, se houver, deduzindo a venda dos 10 (dez) dias.

7.24.4, O sistema devera permitir o empenho automatico a cada calculo de
férias a ser enviado para a Tesouraria,
7.24.5, Os seguintes relatorios devem ser gerados automaticamente:
7.24.51. Relacéo bancaria;
7.24.5.2. Férias programadas por més de concessao:
7.24.5.3. Férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer
no exercicio;
7.245.4, Férias com saldo de 05/10/15/20/25/30 somando os saldos de
acordo com cada aquisitivo, excluindo os abonos:
7.24.5.5, Gerador de Crédito Bancario (para o banco conveniado);
7.24.5.6. Resumo para empenho;
7.24.5.7. Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programagéo;
7.24.5.8. Vencidas ou a Vencer a 30, 60, 90 ... até 730 dias.
7.24.6. O sistema devera prever a possibilidade de solicitagao de férias via
web;
1.24.7. O sistema deverd permitir a visualizagdo via web dos periodos

aquisitivos, dias de direito, periodo de gozo de férias com a data inicial e final das
ferias, os dias em pecunia, informando o saldo restante.

7.25. Resciséo de Contrato de Trabalho

7.25.1. O sistema devera ser dotado de calculo totalmente automatizado
emitindo pré-recibo de resciszo de contrato de trabalho.
7.25.2. O sistema devera permitir o empenho automatico a cada calculo de

rescisdo efetuado.

7.26. Pagamento a Auténomos

7.26.1. Administrar o pagamento a trabalhadores auténomos (pessoa fisica)
que estdo cadastrados no sistema. Depois da percepcao de remuneragao por
servico prestado, o sistema efetua o calculo automaticamente, efetuando os
descontos previdenciarios e do Imposto de Renda na Fonte, emite o recibo de
pagamento na quantidade de vias desejadas, gravando as informagdes para a
SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

D A



Camara Municipal de Echapors

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 02.652.664/0001-60
Praga Riodante Fontana, 13 - Fone/fax: (18) 3356-1441 - CEP: 19830-000 - Echapora - SP
www.camaraechapora.sp.gov.br cmechapora@gmail.com

7.27. Adiantamento Quinzenal
Tl Corresponde ao calculo automatico do adiantamento 1/3 do salario e a
critério do usuario sobre outras remuneragoes percebidas, com geragéo de empenho
automatico para contabilidade. A partir dai devem ser gerados os seguintes
relatérios:

7.27.2. Folha de Adiantamento:

7.27.3. Relagao bancaria (alfabética e/ou numerica);

7.27.4. Recibos de pagamento;

7.27.5. Resumo para empenho:

7.27.6. Crédito Bancario (para o Banco conveniado).

7.28.Limitacdo de Valores
7.28.1. Devera, quando parametrizado, limitar o calculo dos proventos dos
servidores a remuneragéo do prefeito municipal de forma previamente definida em
parametros com o respectivo relatorio de valor creditado e a diferenga em funcao da
limitac&o, observada os aspectos legais da Lei 101/2000, Emenda Constitucional
41/2003.
7.28.2. Devera propiciar a limitag&o processando de duas formas:
7.28.2.1. Reduzindo os valores de forma individualizada;
7.28.2.2. Apurando a redugdo e inserindo em um Unico evento de
desconto do excesso verificado na rotina de calculo.
7.28.2.3. Devera prever o controle do teto salarial de servidores que recebam
outras rendas do poder publico como aposentadorias, pensodes, etc e emitir relatorios
e formularios para atualizacgo dos dados, sempre que necessario.

7.29. Atualizacio de Dependentes para Imposto de Renda Fonte

7.29.1. Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes
conforme Legislagéo.

7.30.Proventos e Descontos Fixos

7.30.1. Consiste na digitagédo e/ou importagdo das informacdes (proventos e
descontos), permitindo ainda a extens&o dos eventos (proventos e descontos) para
varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho.

7.31.Calculo da Folha

7.31.1, O calculo devera ser feito utilizando as informagées dos cadastros
institucionais e de servidores, e langamentos digitados na opgdo de proventos e
descontos fixos do més. Informando-se o més de referéncia, além do calculo

mensal, o sistema devera exibir na tela as outras opgbes de calculo conforme
abaixo:

7.31.1.1. Deveréa permitir o processamento para efetuar o calculo com teto
maximo de rendimentos obedecidas as normas das Emendas Constitucionais
19 e 20;

73112, Por secretaria:

7.31.1.3. Por departamento;

79114, Por divisao;

-9 1.5, Por coordenacéo;
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7.31.1.6. Por vinculo empregaticio:
71.31.1.7. Por servidor;
7.31.1.8. Por estagiario;
7.31.1.9. Calculo de descontos previdenciario (geral e proprio) e Imposto
de Renda agrupando os vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos:
7.31.1.10. Consulta aos recibos em tela com opg¢ao para qualquer més.

7.32.Simulagio de calculos

7.321. Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,
Rescisdo, Adiantamento) devera executar calculo simulado.
71.32.2. Decorrentes da simulacéo de calculos deveréo ser obtidos pelo menos
0s seguintes produtos:

7.32.2.1. Folha de pagamento em papel tamanho "A-4" ou carta:

1:32.2.2. Resumo para empenho por secretaria, diretoria e divis&o de gabi

nete vinculo para um sé servidor e o geral;

8. MODULO COMPRAS E LICITACOES

8.1. O Médulo de Compras e Licitagbes tem por finalidade as contratacées de
compras e servicos e acompanhamento de entregas. Ele esta interligado
principalmente aos Modulos de Contabilidade, Contratos, Almoxarifado e Patriménio.

8.2, Parametrizacio

8.2.1. Devera possibilitar a codificagéo dos itens de estoque e de consumo direto de
acordo com a classificaggo adotada pelo AUDESP, emitindo solicitagbes de compras
ja classificados por conta contabil. sem a necessidade de classificagdo manual do(s)
processo(s) pela divisdo de Contabilidade.

8.3. Cadastramento
8.3.1. Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de
estoque e fornecedores, 6rgdo e unidade orgamentaria, inclusive importando

automaticamente os cadastros ja existentes no sistema atualmente utilizado na
CONTRATANTE.

8.4. Fornecedores
8.4.1. Devera ser integrado e/ou compativel com os Médulos de Contabilidade,
Almoxarifado e Patriménio e devera possuir, no minimo, as seguintes

especificagbes:
8.4.1.1. Cadigo;
8.4.1.2. Razéo Social;
8.4.1.3. Nome Fantasia;
8.4.1.4, Enderego;
8.4.1.5. Bairro;
8.4.1.6. Cidade;
8.4.1.7. Estado;
8.4.1.8. CEP;
8.4.1.9. CNPJ/CPF;
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8.4.1.10. Inscricdo Municipal e Estadual;

8.4.1.11. Telefone;

8.4.1.12, Fax;

8.4.1.13. Agéncia;

8.4.1.14. Conta Corrente;

8.4.1.15. Contatos (e-mail, site, etc).
8.4.2. O moddulo deverd possibilitar o controle do registro cadastral dos
fornecedores, permitindo a busca por item, subgrupo e grupo de produtos que o
fornecedor estara apto a comercializar. Além de permitir a emissao de Atestado de
Capacidade Técnica, constando pontualidade e/ou eventuais atrasos e punigdes
aplicadas a fornecedores. O moédulo devera importar os dados referentes aos
fornecedores ja cadastrados no sistema atualmente usado na CONTRATANTE.
8.4.3. Ao cadastrar uma entidade juridica, caso ndo exista, devera trazer as
informagdes de forma automatica da receita federal.

8.5. Fornecedores /Relatorios
8.5.1. Os relatorios exigidos s&o no minimo os seguintes:
8.5.1.1. Estrutura do cadastro de fornecedores:
8.5.1.2. Extrato simplificado do cadastro de fornecedores, contendo codigo do
fornecedor, razao social, nome fantasia, telefones, e-mails, nomes dos
contatos;
8.5.1.3. Fornecedores por ramo de atividades (devera ser permitido associar
um fornecedor a mais de um ramo de atividade).
8.5.1.4. Extratos com as informagées de cadastro das empresas que ja cotaram
ou ja forneceram um determinado material.
8.5.2. O sistema devera permitir a troca de fornecedor, na mesma modalidade de
licitagéo, no caso de mudanga para o segundo colocado no certame licitatorio, do
saldo total ou parcial contratado, mesmo ja existindo empenhos de parte do
processo.

8.6. Centro de Custo
8.6.1. Devera controlar a destinagao dos materiais de estoque e de consumo direto.

8.7. Unidade de Medida
8.7.1. Devera utilizar unidades de medida padrao.

8.8. Grupos e Subgrupos
8.8.1. Grupo devera ser a divisdo maior que permitira a subdivisdo em subgrupos,
podendo este ter seu tamanho do 1 até o 999999

8.9. Produtos

8.9.1. S&o as mercadorias ou produtos que sofrerdo controle de entrada, saida e
saldos fisicos e financeiros. A entrada dos dados devera pelo menos ter as
seguintes informacdes:

8.9.1.1. Codigo do grupo;

8.9.1.2. Codigo do subgrupo;

8.9.1.3. Cadigo do item;
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8.9.1.4. Denominacao do item;
8.9.1.5. Descrigcao detalhada do item;
8.9.1.6. Data do cadastro;

8.9.1.7. Unidade de medida;

8.9.1.8. Controle de validade;

8.9.1.9. Controle de lote dos produtos;
8.9.1.10. Material inventariavel;
8.9.1.11. Material patrimoniavel;
8.9.1.12. Localizagéao.

8.10. Relatoérios
8.10.1. O modulo devera permitir a geragdo de, no minimo, os seguintes
relatorios:
8.10.1.1. Requisicdo de Compra;
8.10.1.2. Autorizagéo de Fornecimento;
8.10.1.3. Pedidos de Compra (Analitico, Sintético, Por Fornecedor, Por Item, Por
Periodo, Por Periodo e Fornecedor, Por Periodo e Item);
8.10.1.4. Em ordens alfabética e numérica de codigo dos itens;
8.10.1.5. Fornecedores;
8.10.1.6. Centro de custo;
8.10.1.7. Unidade de medida;
8.10.1.8. Grupos e subgrupos.

8.11. Modalidades de Licitacdes

8.11.1. Devera contemplar todas as modalidades de licitacdo, inclusive
Pregéo Presencial e Eletrdnico.

8.12. Dispensa de Licitacdo ou Inexigibilidade
8.12.1. O sistema devera emitir as solicitagées de compra a favor de
fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens
cadastrados. A partir da solicitagdo de compra, devera gerar um
processo de compra direta e emitir o pedido de empenho sem
necessidade de redigitar os itens. Isso devera ser feito ja selecionando
automaticamente a divisdo de itens comprados para os respectivos

setores da entidade e consequentemente para as respectivas fichas de
empenho.

8.13. Cotacédo de Precos

8.13.1. O processo de abertura da cotagéo de preco devera ser iniciado
com a emissao de solicitagdo de compra. As cartas propostas deverao
ser montadas automaticamente pelo sistema a partir da utilizacdo da
solicitagdo de compra, ndo havendo necessidade digitar novamente os
itens, porém devera ser permitida a alteracdo dos seus dados.

8.13.2. O sistema devera permitir a escolha dentre os fornecedores
cadastrados e aptos para a compra dos proponentes que receberéo as

cartas propostas, inclusive selecionando seus e-mails para envio das
mesmas.
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8.13.3. Para aselecao dos fornecedores, o sistema devera permitir
o cadastro de fornecedor/ produtos/ servicos com os tipos de produtos
que cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo/
subgrupo, itens ou todos. Sendo que como decorréncia da preparacao
supra, emite-se carta proposta a favor dos escolhidos (com todos os
dados cadastrais). Apos a recepgéo das propostas e a digitagdo dos
valores, o sistema devera montar automaticamente os mapas de cotacdo
por médias aritmética, harmdnica, mediana, saneada, pré-selecionando
0s pregos menores, para facilitar a escolha do vencedor. A selecao de
vencedor(es) para cotagdo podera ser feita por item de forma manual,
automatica ou vencedor unico.

8.13.4. Encerrando essa fase, e com base nos dados das propostas
vencedoras, deverdo ser automaticamente emitidos os pedidos de
compra em favor dos vencedores. Nesse momento & escolhida a
modalidade de licitagéo, e determinado pela Mesa Diretora que seja feita
a abertura do competente processo licitatorio.

8.13.5. No caso de dispensa ou inexigibilidade de licitagao, o sistema
devera gerar o PC, Contrato (quando necessério), Solicitagdo de
Empenho e a AF.

8.14. Convite, Tomada de Precos e Concorréncia

8.14.1. O sistema devera realizar as seguintes operacdes:

8.14.1.1. Cadastro de comissdo permanente ou comiss&o especial de
licitagao;

8.14.1.2. Elaboragéo da relagéo de todas as empresas fornecedoras do
ramo de atividade pertinente:

8.14.1.3. Gerar Ata de Registro da Reunido de Habilitagao;

8.14.1.4. Gerar Ata de Julgamento da Proposta Comercial:

8.14.1.5. Gerar Ata da Reuniao de Julgamento de Recurso:

8.14.1.6. Emitir automaticamente o mapa comparativo de precos;

8.14.1.7. Emitir automaticamente o Laudo de Julgamento;

8.14.1.8. Emitir automaticamente a Autorizacdo de Fornecimento:
8.14.1.9. Emitir automaticamente a ementa para publicacdo no DOE.
8.14.1.10. Gerar Ata parcial e total da Sessdo Publica com campo

especifico para registro de ocorréncias:

8.15. Pregéo Presencial e Ata de Registro de Precos

8.15.1. Deverdo valer os mesmos procedimentos citados acima, com a
inclus&o dos itens demonstrados abaixo. Para a sessao publica do pregéo o sistema
devera possibilitar no minimo:

8.15.1.1. Cadastrar pregoeiros e equipes de apoio e as respectivas
portarias de nomeacéo;

8.15.1.2. Cadastrar as empresas participantes;

8.15.1.3. Cadastrar as propostas de preco;

8.15.1.4. Desclassificar empresas por propostas comerciais em desacordo
com o Edital;

8.15.1.5. Etapa de lances (incluindo desempate previsto em Lei);
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8.15.1.6. Negociagao;
8.15.1.7. Habilitagao/Inabilitagao;
8.15.1.8. Recurso/Adjudicacao;
8.15.1.9. O sistema devera possibilitar fracassar ou desertar itens ou o
certame completo, ou ainda suspender ou concluir a sessao;
8.15.1.10. Gerar Ata da Sessdo Publica com campo especifico para
registro de ocorréncias;
8.15.1.11. Gerar termo de homologagao.

8.16. Pregéo (formato eletrénico)
8.16.1. ldem para os itens citados anteriormente, mas com a previséo
de que Pregdo Eletrénico por meio de sites oficiais seja registrado no
sistema através de importagdo de dados de Atas do Processo, sem a
necessidade de digitagdo. Assim, €& possivel informar as empresas
vencedoras do certame, convocando-as para a assinatura do contrato.

8.17. Relatorios /Licitacido
8.17.1. O sistema devera permitir busca em tela, gerar e emitir, no minimo os
seguintes relatorios:
8.17.1.1. Pedidos de Compra (Analitico, Sintético, Por Modalidade, Por
Periodo e Modalidade);
8.17.1.2. Mapas demonstrativos dos convites, tomadas de preco,

concorréncia publica, pregdes presencial e eletrénico sintético, analitico por
item e comparativo;

8.17.1.3. Adjudicagdo e Homologagao das licitagées;

8.17.1.4. Licitagbes concluidas e/ou em andamento:
8.17.1.5. Todas as licitagdes realizadas conforme exigido pelo TCE-SP;
8.17.1.8. Todas as Licitagdes anuladas;
8.17.1.7. Todas as Licitagdes revogadas.
8.17.1.8. Todas as Licitagbes suspensas.
8.17.2. O sistema devera permitir aditamentos, supressées e prorrogagdes de
contratos vinculados ao sistema de compras.
8.17.3. Quando da mudanga de exercicio, o sistema devera efetuar

automaticamente a transferéncia para o novo exercicio, dos saldos das Atas de
Registro de Pregos, bem como dos demais processos normais de compras, que se
encontrem ainda em tramitagdo, quando do encerramento do exercicio anterior.

9. MODULO GESTAO DE CONTRATOS

9.1. O modulo “Gestao de Contratos” deve possuir todas as regras estabelecidas na
Legislag&o pertinente. Ele é responsavel por gerir todos os contratos, possibilitando
assim o controle total da evolugdo desses. Esse modulo, assim como 0s outros
devera permitir pesquisas, bem como geracédo e emissao dos seguintes relatérios:

9.1.1. Contratado (razédo social, CNPJ, inscricdo estadual, endereco

completo, telefone e nome dos contatos);
9.1.2. Nome fantasia;
9.1.3. Numero e ano do processo;
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.1.4. Numero e ano da licitagéo;
5. Numero do contrato;

-6. Tipo de contratacao;

.7. Objeto;

.8. Data do inicio do contrato;

9. Data do vencimento do contrato:
1

0. Data de publicacéo do contrato:
9.1.11. Valor total do contrato:
9.1.12. Valor mensal do contrato:
9.1.13. Reajuste;
9.1.14. Prazo de entrega;
9.1.15. Comisséo de recebimento:
9.1.16. Unidade requisitante;
9.1.17. Dotagéo orgamentaria;
9.1.18. Registro para ocorréncias do contrato (atrasos/punigées);
9.1.19. Conta corrente da utilizagéo do contrato;
9.1.20. Relatoério da conta corrente de um ou mais contratos;
9.1.21. Relatério de cronograma fisico financeiro dos contratos em
andamento na vigéncia selecionados;
9.1.22. Aditamentos;
9.1.23. Apostilamentos;
9.1.24. Prorrogacdes;
9.1.25, Relatorio informativo de acordo com as exigéncias do AUDESP.

9.2. O sistema devera emitir avisos automaticos chamando atengéo na tela, assim
que o programa for aberto pelo usuario, informando no minimo sobre:
9.2.1. Término de prazo de validade por periodo e/ou esgotamento do
quantitativo referente a todos os contratos e atas de registro de precos:
9.2.2. Aviso para publicagao dos valores das atas de registro de pregos a
cada 60 (sessenta) dias, contados do inicio da validade de cada ata.
9.2.3. Aviso para termino das vigéncias de contratos.
9.3. O sistema devera permitir aditamentos, supressées e prorrogagdes de
contratos vinculados ao sistema de compras.

10. MODULO ALMOXARIFADO

10.1. Esse moddulo tem por finalidade administragdo de bens no que tange ao
Almoxarifado devendo manter integragdo e comunicagdo com os Mdédulos de
Comepras e Licitagdes, Patriménio e Contabilidade.

10.2. Parametrizacéo

10.2.1. Possibilitar o registro e controle dos itens de estoque, podendo-se
montar um elenco de opgées, a comegar pela composi¢céo do proprio codigo dos
itens e a forma de sua utilizagéo, atendendo a todas as necessidades de uso local
COm maior ou menor grau de especificacdo.

10.3. Plano de Contas AUDESP
10.3.1. Atendendo do AUDESP, o médulo devera emitir balancetes
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classificados de acordo com as contas determinadas pelo TCE-SP.

10.4. Centro de Consumo
10.4.1. O Moédulo de Almoxarifado devera ter acesso a lista de Centros de
Consumo para melhor controle da destinagéo de materiais.

10.5. Unidade de Medida
10.5.1. Devera permitir conversao interna de unidades de medida entre
a unidade de movimentagédo e a unidade de compra. Por exemplo, se o
fornecedor vende caixas de um determinado item, mas o Almoxarifado
deseja movimentar unidades de itens dentro daquela caixa, devera fazer
requisicdes de cada unidade. Isso evita o pedido obrigatério de uma
caixa, e por consequéncia, o desperdicio.

10.6. Produtos
10.6.1. S&4o0 as mercadorias ou produtos que sofrerdo controle de
entrada/saida e saldo fisico e financeiro. O registro de entrada de itens devera
conter pelo menos as seguintes informacgdes:
10.6.1.1. Para edicao:
10.6.1.1.1. Controle da validade:;
10.6.1.1.2. Controle do lote de produtos;
10.6.1.1.3. Unidade de movimentacéo;
10.6.1.1.4. Estoque maximo;
10.6.1.1.5. Estoque minimo:
10.6.1.1.6. Estoque reposicéo:
10.6.1.2. Para visualizagao:
10.6.1.2.1. Descrigdo do item detalhada;
10.6.1.2.2. Material inventariavel;
10.6.1.2.3. Unidade de compra;
10.6.1.2.4. Estoque atual;
10.6.1.2.5. Dias de validade para o item:;
10.6.1.2.6. Dias para entrega do item (se houver AF em aberto);
10.6.1.2.7. Custo médio;
10.6.1.2.8. Custo atual;
10.6.1.2.9. Valor do estoque:
10.6.1.2.10. Data do custo atual
10.6.1.2.11. Codigo de Barras
10.6.2. Essas informagbes deverao ser atualizadas com a movimentagao dos
itens dentro do Almoxarifado.

10.7. Movimentacdo do estoque

10.7.1. O sistema devera oferecer todos os tipos de movimentag&o, para um
melhor desempenho e dinamicidade. Para tal, o controle de permissdes de usuarios
devera estar integrado e segregando por tipo de usuario (almoxarife, requisitante,
aprovador e super aprovador) e Tipo de Movimentacao.

10.8. Entradas
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10.8.1. Consiste no registro das informacgdes de todas as entradas de itens no
Almoxarifado. As informagdes exigidas s&o:
10.8.1.1. Para edicao:
10.8.1.1.1. AF (quando existir e permitir visualizacdo completa e
prever campo para as observagbes do Almoxarifado);
10.8.1.1.2. Nota Fiscal, valor (quando associado a AF, buscar os
dados no sistema e permitir alterar quantidade);
10.8.1.1.3. Estorno;
10.8.1.1.4. Cddigo de Movimentagao/ Lancamento;
10.8.1.1.5. Cddigo da Requisigo:
10.8.1.1.6. Caodigo da Requisi¢ao Online (o sistema devera permitir a
criacdo de um tipo de usudrio (requisitante) com permissdo somente
para emitir este tipo de requisicao dentro de seu centro de consumo, e
um tipo de usuario (aprovador) com permissdo para emitir e para
aprovar este tipo de requisicéo dentro do seu centro de consumo);
10.8.1.1.7. Data do movimento;
10.8.1.1.8. Tipo de movimento:
10.8.1.1.9. Documento fiscal;
10.8.1.1.10. Cddigo do produto (quando néo existe AF);
10.8.1.1.11. Lote;
10.8.1.1.12. Vencimento do lote;
10.8.1.1.13. Localizagdo do item;
10.8.1.1.14. Quantidade;
10.8.1.1.15. Valor unitario (quando n&o existe AF).
10.8.1.2. Para visualizagao:
10.8.1.2.1. Fornecedor;
10.8.1.2.2. Coadigo do produto (quando existe AF);
10.8.1.2.3. Valor unitario (quando existe AF):
10.8.1.2.4. Valor total.
10.8.2. Esse modulo deverd estar integrado com o Médulo de Compras e
Licitagbes para que ao digitar o nimero da AF, sejam trazidos os itens com os
valores que foram digitados no Médulo de compras, devendo informar os itens
faltantes.
10.8.3. O sistema devera permitir registrar entrada por codigo de barras,
trazendo o item automaticamente.

10.9. Saidas
10.9.1. Consiste no registro das informagées de todas as saidas de itens no
Almoxarifado. As informag6es exigidas s3o:
10.9.1.1. Para edicao:
10.9.1.1.1. Data do movimento:
10.9.1.1.2. Tipo de movimento;
10.9.1.1.3. Centro de Custo;
10.9.1.1.4. Numero da requisicdo gerado automaticamente pelo
modulo em ordem numérica e sequencial e ano:
10.9.1.1.5. Cddigo do produto:
10.9.1.1.6. Quantidade;
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10.9.1.2. Para visualizacao:
10.9.1.2.1. Lote proveniente da saida;
10.9.1.2.2. Emissao de nota de saida automatica.

10.10. Os registros de movimentagéo deverdo ser gerados automaticamente em
ordem numérica crescente, independentemente da ordem de digitacao
daqueles.

10.11. O sistema devera emitir alerta ao atingir estoque de reposicao e/ou estoque
minimo.

10.12. O sistema devera permitir registrar saida por codigo de barras, trazendo o
item automaticamente.

10.13. Consumo direto (Opcio de entrada)

10.13.1. Destina-se ao registro dos bens cuja movimentacgéo fisica
podera ou nao passar pelo Almoxarifado, mas cujo registro faz-se
necessario. Neste tipo de item, deveréo ser registradas simultaneamente
as entradas e saidas fisicas e financeiras, nao incidindo no custo médio
do estoque do item, mas atualizando o custo atual dele.

10.14. Consulta por produto

10.14.1. A consulta por um produto devera permitir pelo menos os seguintes
tipos de consulta:
10.14.1.1. Consulta a Estoque — visualizagéo do historico da movimentagao
do produto, na sua forma sintética;
10.14.1.2. Consulta a Lotes de Materiais—da mesma forma que o anterior,
mas agora agrupando os valores movimentados por lotes praticados por
periodo;
10.14.1.3. Consulta a Estoque por Localizag&o — proporciona consulta do

estoque de determinada localizagédo, para isto é preciso informar apenas a
localizagéo, assim o sistema mostrara o saldo do estoque local;

10.14.1.4. Consulta a Conta Corrente — visualizagdo do historico da
movimentagao de um item previamente informado identificando sua entrada,
saida e seu saldo. Devera ser ordenada a Sua apresentacado por data de
movimentagéo, tipo de movimento e centro de custo;

10.14.1.5. Consulta a Demanda Reprimida — aponta todos os itens que
foram atendidos parcialmente, podendo agrupar por produto e apresentar a
quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta:

10.14.1.6. Consulta a Itens em Fase de Aquisicéo — a partir de um periodo
de tempo fornecido pelo usuario, o sistema devera apresentar os itens que
foram adquiridos (comprados), além da quantidade de itens recebida:
10.14.1.7. Consulta a Itens sem Movimentag&o — a partir de um periodo de
tempo fornecido pelo usuario, o sistema devera disponibilizar os itens sem
movimentag&o durante este periodo de tempo informado:

10.14.1.8. Consulta a Variagcao do Estoque-visualizagéo dos produtos que
S€ encontram em ponto de ressuprimento, quantidade acima do estoque
maximo, medio e minimo. Devera ter como classificagdo a maior diferenca
positiva e/ou negativa dos valores selecionados do estoque.
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10.15. Relatorios

10.15.1. O Modulo devera disponibilizar no minimo a geracdo dos seguintes
relatorios:
10.15.1.1. Grupos e Subgrupos;
10.15 1.2 Centros de Custos:
10.15.1.3. Produtos, podendo este tipo de relatério ser impresso em sua
forma sintética (codigo e descrigdo apenas) ou na forma analitica (Catalogo de
Produtos);
10.15.1.4. Balancetes;
10.15.1.5. Mensal/Anual na forma sintética e analitica;
10.15.1.6. Mensal AUDESP;
10.15.1.7. Inventario;
10.15.1.8. Por estoque maximo e por estoque minimo;
10.15.1.9, Por produto;
10.15.1.10.  Por localizacéo:
10.15.1.11.  Movimentagéo;
10.15.1.12. Conta Corrente:
10.15.1.13. Relatorio de Producéo;
10.15.1.14. Langamentos Mensais AUDESP:
10.15.1.156.  Pedidos Entregues;
10.15.1.16.  Movimentagéo por Centro de Custo;
10.15.1.17.  Saidas por data e requisicéo;
10.15.1.18.  Vencimento por Lote.

11.  MODULO PATRIMONIO

O Médulo de Gestdo Patrimonial devera permitir o controle fisico-

financeiro dos bens do Ativo Permanente, o registro e a manutengdo adequada de
todos os dados relativos aos bens moveis e imoéveis que compdem o Patrimbnio,
permitindo de maneira agil e rapida realizar as atividades de tombamento, registro,
controle, movimentagédo, preservacdo, baixa, incorporagdo, inventario de bens
patrimoniais, além de emitir todos os relatérios necessarios ao controle e a
prestacao de contas. Devera permitir o controle por placas com codigo de barras que
contenham numeracgéo arabica.

11.2. Plano de Contas AUDESP/PCASP

11.21. O Médulo de Gestao Patrimonial devera atender ao Plano de Contas do
Sistema AUDESP/PCASP e suas atualizagbes, com a emissdo de balancetes e
relatdrios exigidos.

11.3. Parametrizacdo

11.3.1. O Médulo de Gestao Patrimonial devera permitir o controle de todos os
patriménios por meio do nimero de patriménio e codigos de barra. Esses deverao
ser individualizados, pois assim podera ser feita a parametrizagéo pelo préprio
usuario, permitindo-lhe selecionar os campos a serem impressos, assim como a
escolha da disposicdo desses campos dentro do corpo da etiqueta.

11.3.2. Devera permitir o cadastramento individual e por grupo de bens, com
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os desdobramentos que possam atender as necessidades da EDILIDADE. Isso sera
feito informando a localizacdo, agregagéo, langamento contébil, historico contabil e
todas as informagdes pertinentes ao controle de ativos permanentes.

11.3.3. O modulo devera permitir corregdes de qualquer langamento, mediante
sistema de senha (minimo de quatro casas) € manter relatorio com historico das
alteracdes informando usudrio, data e hora das corregoes, em negrito e com letra
maitiscula. Além disso, o termo de guarda, responsabilidade e transferéncia deverao
ser parametrizaveis pelo proprio usuario, permitindo-lhe selecionar campos e a
disposicéo deles a serem impressos dentro do corpo do documento.

11.3.4. Devera gerar relatorios que permitam ao usuario emitir relatorios com
contetido, layout e ordens selecionaveis. Devera permitir consulta por palavras-
chave, tipo, subtipo, grupo, fornecedor, localizagéo, conta AUDESP, conta PCASP,
data de aquisicao, descrigéo do bem, data da garantia e valor, no minimo.

11.4. Tabelas Basicas

11.4.1. O Modulo de Gestao Patrimonial devera apresentar no minimo as
seguintes tabelas para controle de dados dos bens patrimoniais:

11.4.1.1. Categorias;

11.4.1.2. Tipos de bens (Moveis, Imoveis);

11.4.1.3. Depreciagéo e Reavaliagéo;

11.4.1.4. Localizagao de bens;

11.4.1.5. Motivos e Documentagéo das baixas;

11.4.1.6. Situagdo dos bens, (normal, defeito, emprestado, manutengao,

nao localizado, furtado/roubado etc.);
11.4.1.7. Tipos de agrupamentos;
11.4.1.8. Tipos de aquisi¢oes;

11.4.1.9. Tipos de avaliagao dos bens;
11.4.1.10. Tipos de movimentagdes;
11.4.1.11. Tipos de seguros;

11.4.1.12. Parametros AUDESP/ PCASP;

11.4.1.13. Digitalizagdo de documentos com sistema de busca por palavras
chaves;

11.4.1.14. Digitalizagdo de imagem (fotos);
11.4.1.15. Tempo de vida util restante;
11.4.1.16. Data da ultima depreciagao;
11.4.1.17. Valor residual do bem.

11.5. Cadastramento
1151, O Modulo de Gestdao Patrimonial devera apresentar no minimo os
seguintes campos para o cadastramento de bens patrimoniais:
11.5.1.1. Para edi¢ao:
11.56.1.1.1. Descricdo Complementar,
11.5.1.1.2. Garantia;
11.5.1.1.3. Situagdo do bem (normal, emprestado, manutencgao,
defeito, ndo-localizado, furtado/roubado, etc);

11.5.1.1.4. Baixa, data, motivos da baixa, documentagdo e Campo
para Observacgoes;
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11.5.1.1.5. Movimentagao e Historico;

11.5.1.1.6. Transferéncias e Historico;

11.5.1.1.7. Estorno e Motivo do Estorno;

11.6.1.1.8. Depreciacéo e Reavaliacao;

11.5.1.1.9. Localizacao:

11.5.1.1.10, Tempo de vida util;

11.5.1.1.11. Valor residual do bem.

11.5.1.1.12. Valor Liquido do bem:

11.51.113. Campo para Observacoes:

11.8.1.1.14. Classificacdo PCASP e AUDESP:

11.5.1.1.15. Namero e Ano do Empenho:

11.5.1.1.16. Nota Fiscal:

11.5.1.1.17. Conta contabil.

11.5.1.1.18. Devera permitir o cadastro do bem através da AF-
Autorizacgdo de Fornecimento atesta de itens permanentes, sem a
necessidade de digitacdo dos campos presentes na AF de forma geral.

11.6. Coletor de Dados

11.6.1. Uma interface de comunicagdo, transferéncia e processamento de
informacées para o computador devera ser desenvolvida para funcionar de maneira
integrada aos coletores. A comunicagéo entre eles devera ser feita através da rede
com ou sem fio, com o objetivo de criar inventarios.

11.6.2. Os coletores de dados deverdo gerar arquivo com o conjunto de
registros efetuados e capturados na realizagéo do inventario por centro de custos ou
local (departamento), etc. Ao término do processo de inventario, esse arquivo sera

local (departamento), etc.

11.7. Relatorios
11.7.1. O Médulo de Gestao Patrimonial permitira a impresséo de pelo menos
0s seguintes relatorios:

11.7.19. Seguros;

M.712 Bens por tipo de aquisicao e data:

11115 Dados cadastrais:

11.7.1.4. Movimentagées;

1715 Bens por tipos e subtipos:

11.7.1.86. Bens por localizagao; o
11.7.1.7. Bens por cédigo de patriménio com quallzagao;
11:.74:1:8. Bens por grupo e tipo e, somente por tipo;
11.7.1.9. Bens por fornecedor; . )
11.7.1.10. Bens por data de aquisicdo com localizagao;
2100 Bens baixados por localizagao e periodo:

111412 Bens por garantia;

11.7.1.13. Bens por situacgao;

11.7.1.14. Relatorios financeiros;
11:7:1.15. Relatoérios por conta corrente:
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11.7.1.186. Demonstrativos de bens patrimoniais;
11.7.1.17. Historico de bens:;
11.7.1.18. Termo de responsabilidade de bens individual, parcial e total por
localizagéo e responsavel;
11.7.1.19. Termo de transferéncia de bens individual, parcial e total por
localizacao:
11.71.20, Resumo de bens patrimoniais;

17920, Balancete Resumo AUDESP;

11.7.1.22, Balancete Resumo PCASP;

11.7.1.23. Classificagdao Contabil Patrimonial de forma analitica e sintética
contendo data de aquisicéo, valor de aquisicao, valor atual/liquido e total por
grupo e geral;

11.7.1.24. Mensal e anual, da movimentacédo de bens informando: saldo
anterior, entradas, saidas e saldo atual/liquido por conta contabil;

11.7.1.25, Classificagdo por contas contabeis AUDESP, analitico e
sintético, contendo saldo atual, movimentacées e saldo atual, além de outros
necessarios ao controle patrimonial;

11.7.1.26. Classificagdo por contas contabeis PCASP, analitico e sintético,
contendo saldo atual, movimentagdes e saldo atual, além de outros
necessarios ao controle patrimonial;

1.7.1.27. Analitico de bens patrimoniais por codigo de patriménio
(tombamento), localizagao, classe e responsavel:

11.7.1.28. Aquisicbes de patriménio por periodo classificados por conta
contabil, grupo, classe e subtipo, contendo a localizagao atual;

11.7.1.29. Manutengées preventivas e corretivas dos bens e seus
historicos;

11.7.1.30. Transferéncias por item, localizagéo, classificagdo e periodo:
11.7.1.31. Mensal e anual, da movimentagao de bens, informando: saldo
anterior, entradas, saidas e saldo atual para prestagéo de contas;

11.7.1.32. Movimentagso patrimonial, incluindo os calculos de depreciagéo
ou valorizagdo dos bens para envio a Contabilidade atendendo a legislacéo
vigente;

1197.1.33. Emitir o relatorio analitico dos bens patrimoniais de todo histérico
de movimentagdo do bem patrimonial, de acordo com as Deliberagées do
TCE/SP;

11.7.1.34. Emitir relatério de movimentacéo entre contas PCASP.
11.7.1.35. Permitir a exportagédo e gravacdo de todos os relatérios em

formato Word (.doce .docx ou Axt), Excel (.xls e .xIsx) PDF/A ( 2b pesquisavel):

11.8. Inventarios

11.8.1. O Médulo de Gestio Patrimonial devera: _ e
11.8.2. Emitir Inventario total e parcial dos bens ativos por localizagao;
11.8.3. Resultado do inventario realizado;

11.8.4. Ficha de Avaliagédo com foto do bem:
11.8.5. Inventario fisico - financeiro de bens: _
11.8.6. Relatorio de bens em inventario, informando: Localizados e

pertencentes ao setor/departamento; Localizados, mas nao pertencentes
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ao setor/departamento; Nao localizados no setor/ departamento;

11.8.7. Relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por
setor e por responsavel,
11.8.8. Permitir atualizacdo automatica dos dados dos bens apds a

realizagdo e término do inventario via leitor ou aplicagdes portateis
através de rede com ou sem fio;

11.8.9. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario,
blogueando a movimentagdo ou destinagdo de bens durante a sua
realizagao.

11.8.10. Campo para identificagéo do usuario do bem, visando facilitar ao
final do inventario que o responsavel pelo setor/departamento a
localizagao do bem na lavratura do termo de responsabilidade;

11.8.11. Emitir inventario geral ao final do exercicio para compor a
prestagéo de contas da Edilidade;
11.8.12. Permitir a exportagéo e gravagéo do inventario em formato Word

(.doc e .docx ou .txt), Excel (.xIs e .xIsx) e PDF/A ( 2bpesquisavel);

11.9. Gerais
1.9, O sistema devera conter um conjunto de ferramentas que
disponibilizem os instrumentos necessarios a um rigido controle patrimonial,
plenamente integrado aos demais Modulos de Compras e Licitagdo, Contratos,
Almoxarifado e Contabilidade fornecendo as informagdes requeridas para a
contabilizagdo do Patriménio Publico e a Prestagdo de Contas aos o6rgaos
competentes, com pelos menos as seguintes funcionalidades:
11.9.2. Controlar e manter todos os dados relativos aos bens moveis e imoveis
separados que compdem o patriménio;
11.9.3. Possuir informagdes cadastrais de bens moveis, com os dados
necessarios ao controle patrimonial, inclusive identificagcdo da area e pessoa
responsavel;
11.9.4. Manter historico dos bens patrimoniais pela sua situagdo (em uso ou
em desuso) e seus desdobramentos, além dos responsaveis e locais onde
esteve;
11.9.5. Permitir o registro do tipo de baixa (devolugao a fazenda, doagdes,
inutilizagdes, cessao);
11.9.6. Permitir efetuar a depreciagdo e a reavaliagdo dos bens
individualmente ou global, por conta contabil, por natureza, classe, grupo ou
item;
11.9.7. Permitir a realizacdo da transferéncia de bens de uma localizacéo para
outra, podendo ser individual, grupo, sub-tipo ou por conta contabil;
11.9.8. Permitir a inclus&o de novos campos no cadastro de bens para registro
de informagdes adicionais;
11.9.9. Permitir que, ao cadastrar um bem patrimonial, possa ser feito o
processo de dublicacido e renlicacido de hens conservando os dados do hem
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Imagem (*.bmp, *.gif, *.jpg), Excel (*.xls), Acrobat Reader (*.pdf);

11.9.11. Possuir integragéo com o Médulo de Almoxarifado, que quando
efetuar o recebimento de equipamento destinado ao patriménio, © modulo
devera indicar para o patrimdnio quais s@o as aquisigoes pendentes que
encontram-se no almoxarifado, para efetuar o tombamento;

11.9.12. Possuir integragdo com o Moédulo de Compras e Licitagoes e
contratos buscando informacgdes referentes a compra e licitagdo para ser
relacionado ao bem patrimonial no ato do seu cadastro;

11.9.13. Integragdo com o Modulo Integrado de Administragao
Orcamentaria e Financeira para contabilizagdo automatica da liqguidagéo de
despesas e registro contabil patrimonial automatico, da destinagao, da
depreciagao e da reavaliagéo de bens;

11.9.14. Permitir um controle sobre vencimento dos prazos de garantia
do fabricante;

11.9.15. Registrar as manutengdes preventivas e corretivas dos bens;
11.9.16. Permitir gerar backup dos bancos de dados do sistema;

11917, Permitir restauragéo de todos os bancos de dados do sistema;
11.9.18. Permitir que os aplicativos, manutengéo, atualizagédo de banco

de dados sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet como
meio de acesso;

11:9.19. Realizar treinamento para utilizagdo do sistema, coletor de
dados e impressao das etiquetas;

12. SISTEMA DE REGISTRO E CONTROLE DE ADIANTAMENTOS

12.1. Objetivo: Controlar todo o processo de Adiantamento de despesas de viagem,
desde a sua entrega até a Prestagao de Contas.
12.2. Possuir integracdo com o Sistema de Contabilidade, importando todos os
empenhos destinados a adiantamento de despesas de viagem.
12.3. Permitir que no cadastro de adiantamento existam opg&o para inclusao, no
minimo, das seguintes informacgoes:

12.3.1. Termo de Autorizacéao;

12.3.2. Motivo de viagem;

12.3.3. Destino;

12.3.4. Tipo de Despesa,;

12.3.5. Ordenador da despesa,

12.3.6. Favorecido;

12.3.7. Adiantamento;

12.3.8. Prestacao de Contas.
12.4. Permitir a geragao e exportagéo do sistema sisadi junto ao Projeto Audesp
12.5. Permitir a impressao dos seguintes relatérios:

12.8.1; Termo de Autorizacao;

12.5.2. Prestacao de Contas;

12.5.3. Adiantamentos Langados:

12.5.4. Conferéncia de Prestacado de Contas.

13. PORTAL DATRANSPARENCIA

> C§ \\
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13.4. O Portal da Transparéncia deverd atender as legislagdes, referente a
demonstracao de informagdes das contas publicas a sociedade.
13.2. O sistema devera disponibilizar as informagdes de maneira dindmica €
automatica no Portal da Transparéncia de acordo com a Legislagdo vigente e
conforme o layout fornecido pela CONTRATANTE.
13.3. Desenvolvimento de Portal de Transparéncia Publica, com planejamento e
Arquitetura de informagao com desenvolvimento de Software de Gerenciamento de
Conteudo e Concepgao Grafica, Atualizagéo de informagdes, permitindo integragao
com sistema Contabil para importagdo de dados Contabeis e Financeiros para
atendimento da Lei Complementar n.° 131/2009 e alteragoes, para disponibilizagao
das informacdes em tempo real, nos termos do inciso Il do § 2° Artigo 2° do Decreto
Presidencial N.° 7185 de 27/05/2010.
13.4. Formato das Informacdes e automagdo: As informagoes deverdo ser
obrigatoriamente de livre acesso e consulta publica, sem a necessidade de
cadastramento de usuarios e ou senhas, em formato de tela de consulta interativa
para os consulentes.
13.5. Todos os campos e formas de consultas poderdao ser aumentados € ou
suprimidos a qualquer momento através de solicitagdo a contratada.
13.6. As informagdes disponibilizadas s&o de responsabilidade da Contratante,
obrigando-se a Contratada pela rotina de migracdo (forma de carga) e
disponibilizagdo daquelas informacoes, a partir de comando realizado por
servidor/usuario da Contratante.
13.7. As informacdes e consultas devem conter no minimo:
13.7.1. Quanto a Despesa do Orgao:
13.7.1.1. Despesas Orcamentarias:
13.7.1.1.1. Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagéo de consulta por
exercicio, més, Secretarias/Departamentos/Diretorias, Programa de
Governo, Modalidade de Licitagdo, Dia e ou Fornecedor/Credor
especifico, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como
filtro para as consultas/pesquisa;
13.7.1.1.2. Para Demonstracdo das Informagbes: Demonstrar a
Despesa com detalhamento da estrutura orgamentaria; Fungao,
Subfuncdo e Natureza da Despesa e classificagao (Conforme Port.
163/2001 e alteracdes); modalidade de licitagdo; Programa de
Governo, Acéo (Projeto, Atividade e ou Operagao Especial); Fonte de
Recurso, Aplicacdo (Parte Fixa e Variavel) conforme instrugdes do
Tribunal de Contas do Estado para o Sistema Audesp; Numero do
Processo de Despesa e Fornecedor/Credor, Numeros dos Empenhos,
Datas de Pagamentos, Documentos Fiscais e discriminagao da
despesa.
13.7.1.2. Execucao Extra-orgamentaria:
13.7.1.2.1. Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagdo de consulta por
exercicio e Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escolhido
qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;
13.7.1.2.2. Para Demonstracdo das Informagdes: Demonstrar o
Fornecedor/Credor; data de Pagamento e Valor.
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13.7.1.3. Restos a Pagar:
13.7.1.3.1. Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagéo de consulta por
exercicio, exercicio origem dos Restos a Pagar e ou
Fornecedor/Credor especifico, podendo este ser escolhido qualquer
destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;
13.7.1.3.2. Para Demonstracdo das Informagées: Demonstrar a
Despesa com detalhamento da Funcao, Subfuncdo e Natureza da
Despesa e classificagao (Conforme Port. 163/2001 e alteragées);
modalidade de licitagdo: Fonte de Recurso, Aplicagéo (Parte Fixa e
Variavel) conforme instrugées do Tribunal de Contas do Estado para o
Sistema  Audesp; Numero do Processo de Despesa e
Fornecedor/Credor, NUmeros dos Empenhos, Datas de Pagamentos,
Documentos Fiscais e discriminagédo da despesa.

13.7.2.  Quanto a Receita do Orgao:

13.7.21. Receitas Orcamentarias:
13.7.2.1.1. Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagéo de consulta por
exercicio, més e classificagdo da receita, podendo este ser escolhido
qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa:
13.7.21.2. Para Demonstragdo das Informagées: Demonstrar a
Receita com detalhamento em colunas do Cédigo da Receita,
conforme plano orgcamentario da entidade, descricdo da receita, data
do langamento, valores creditados, valores debitados (estornos) e
receita acumulada.

13.7.3. Quanto a Gestao de Recursos Humanos do Orgao:

13.7.3.1.  Gestao de Recursos Humanos - RH:
13.7.3.1.1. Para Consulta/Pesquisa: Disponibilizagdo de estrutura
administrativa, cargo/fungdo e local de trabalho, podendo este ser
escolhido qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa:
13.7.3.1.2. Para Demonstracao das InformagGes: Demonstrar o
funcionario, data de admissao, local de trabalho, cargo/fungao e
orgao/estrutura administrativa e renumeracao do cargo/emprego.
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